Borszoresok Kozség Onkormanyzata Képviselotestiiletének
1/2010. (I1.13) rendelete

a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol

PREAMBULUM

Borszdrcsok Kozség Onkormanyzatinak célja, hogy miikddése soran a tdrvény altal
meghatarozott és Oonként vallalt feladatait — az éves koltségvetésben meghatarozott anyagi
lehetdségei kozott — a kozség kozossége érdekében teljesitse.

Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva Borszorcsdk Kozség Onkormanyzata énélldan,
szabadon, demokratikus moddon, széleskorii nyilvadnossdgot teremtve intézi a telepiilés
koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasrol, a helyi hatalom Onkormanyzati tipusu
gyakorlasarol.

A fentiekben meghatarozott elvek betartasa és célok megvaldsitasa érdekében Borszorcsok
Kozség Onkorményzatanak KépviselStestiilete a helyi dnkormanyzatokrél sz6ld 1990. évi
LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésének felhatalmazisa alapjan a
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatrdl a kovetkezd rendeletet alkotja:

I. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT HIVATALOS MEGNEVEZESE, KEPVISELETE

1. §

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Borszorcsok Kozség Onkormanyzata

(2) Az onkormanyzat képviselo-testiiletének hivatalos megnevezése:
Borszoresok Kozség Onkormanyzatanak Képviseldtestiilete

(3) Az dnkormanyzat és az onkormanyzat képviseld-testiiletének székhelye:
8479 Borszorcsok, Petofi u. 198.

(4) A képviselO-testiilet hivatali tevékenységet ellato szerve:
Somlovasarhely,Somlojend, Borszorcsok Kozségek Korjegyzosége
sz€khelye: 8481 Somldovasarhely, Szabadsag tér 1.

(5) Borszorcsok kozség teriilete 1.180 ha, allandé lakosainak szama 2009. januér 1-jén 422 £6.

(6) Az onkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli. [Otv. 9. § (1) bek.]
A képvisel6-testiilet — a polgarmester és az alpolgadrmester egyidejli akadalyoztatdsa esetén
— barmely tagjadt meghatalmazhatja az onkormanyzat, a képviseld-testiilet mas szervek
elotti képviseletének ellatisara.
Rendszeres feladatellatds (kozgytiléseken valod részvétel) esetén a képviseld-testiilet a
testiilet tagjainak alland6 meghatalmazast is adhat azzal, hogy a képviselO-testiilet tagja
csak a polgarmester és az alpolgarmester egyidejii akadalyoztatdsa esetén koteles és
jogosult meghatalmazottként eljarni.



(7) Az (6) bekezdés szerinti, jognyilatkozat tételére is feljogositdé meghatalmazast teljes
bizonyitd erejii maganokiratba kell foglalni.

(8) A polgarmester akadalyoztatisa esetén felhatalmazhatja a képviseld-testiilet barmely
tagjat, hogy az Onkormdanyzatot, a képviselo-testiiletet iinnepélyeken, rendezvényeken
képviselje.

Ezen képviselet a képviselot jognyilatkozat adasara nem jogositja fel.

II. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET LETSZAMA, FELADAT- ES HATASKORE

2.§

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyiitt 6 0.

(2) A képviseldk névsorat, lakcimét a Szervezeti és Muikodési Szabalyzat 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

3.§

(1) A képviselo-testillet Onkormanyzati feladat- ¢és hataskoreinek ellatdsa soran
egylttmikodik a térség Onkormanyzataival, dnkormanyzati szdvetségekkel, a Veszprém
Megyei Onkormdnyzattal, a Megyei Teriiletfejlesztési Tanaccsal, feltéve, ha az
egylttmikodést a feladatellatas hatékonysaga indokoltta teszi.

(2) A képviseld-testiilet ellatja az Otv. 8. §-a szerinti feladatait, gyakorolja a feladatellatashoz
kapcsolodo hataskoroket.

(3) A képviselo-testiilet kozszolgaltatasi feladatait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2.
szamu filiggeléke, a torvényben eldirt kotelezo feladat- €s hataskorét pedig a 3. szamu
fiiggelék tartalmazza.

(4) Az onkormanyzat képviselO-testiilete a kotelezden ellatando feladatai mellet — a helyi
igények, sziikségletek alapjan — egyéb feladatok ellatasat is felvallalhatja feltéve, hogy
ezzel mas szerv feladat- és hataskorét nem sérti, tovabba az Onkéntes feladatvallalas a
kotelezo feladatok ellatasat nem veszélyezteti.

(5) Az onként vallalt tobbletfeladatok felvallalasat megelézden fel kell mérni, hogy képes-e az
onkorményzat a feladatellatas gazdasagi feltételeinek folyamatos biztositasara.

(6) Az onkéntes feladatellatasrol, azok targyaban az éves koltségvetésben, vagy annak
modositasa soran — a fedezet biztositasaval egyidejlileg — kell allast foglalni.

(7) A képviselo-testiilet hataskoreit az Otv. 9. § (3) bekezdése szerint atruhazhatja. Hataskort
atruhdzni kizardlag dnkormanyzati rendelettel lehet. Az atruhdzott hataskor gyakorlasdhoz
utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor tovabb nem ruhazhato6.



III. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

4.§

(1) A képviseld-testiilet hataskorét tilésein gyakorolja.

(2) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

A képviselo-testiilet alakulé iilése

5.8

(1) Az alakul¢ iilést az ijonnan megvalasztott polgdrmester hivja 6ssze.
(2) Az alakul6 iilést a legidSsebb telepiilési képviseld, mint korelnok vezeti. [Otv. 30. §]

(3) Az alakul¢ iilés els6 napirendi pontjaként a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke beszamol a
képviselo-testiiletnek a valasztas eredményérdl, fogadja a polgarmester és a képviselo-
testiilet tagjainak eskiitételét, atadja a megbizoleveleket.

(4) A megbizolevelek atadasat kovetden a korelndk az 1ilés vezetését atadja a
polgarmesternek.

(5) Az alakul¢ iilésen a képviseld-testiilet Ugyrendi Bizottsagot valaszt, amely javaslatot tesz
a polgarmester tiszteletdijara. Az alakuld iilésen a képviselO-testiillet megéallapitja a
polgarmester tiszteletdijat, megvalasztja (erre irdnyuld polgarmesteri javaslat alapjan) az
alpolgarmestert és megallapitja tiszteletdijat.

A képviselo-testiilet rendes iilése

6. §

(1) A képviseld-testiilet altalaban havonta egy rendes tilést tart.
A képviselo-testiilet évente legalabb hat tilést koteles tartani.

(2) Somlovasarhely, Somlojend, Borszorcsok Kozségek Korjegyzosége (tovabbiakban:
Korjegyzdség) feladatellatasa ala tartozo telepiilési Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a
székhelytelepiilés képviselO-testiiletével sziikség szerint egylittes iilést tartanak, és
dontenek. Az egyiittes iilést az érintett dnkormanyzatok polgdrmesterei kozosen hivjak
Ossze. Az egyiittes iilést az 1ilés helye szerinti onkorményzat polgarmestere vezeti.

A képviselo-testiilet rendkiviili iilése

7.§

(1) A polgarmester halaszthatatlan ligyben — ha a képviseld-testiilet rendes iilését megvarni
nem lehet, vagy olyan napirendrdl van szo, amelyet jelentdségénél fogva kiilon iilésen
indokolt targyalni — rendkiviili ilést hivhat dssze.

(2) A polgéarmester koteles rendkiviili iilést 0sszehivni a képviselok 1/4-ének (2 képviseld) — a
rendkiviili {ilés Osszehivasanak indokoltsagat tartalmazo — irasbeli inditvanyara.



(3) A rendkiviili iilésre vonatkozo inditvanyt a polgdrmesternél kell eléterjeszteni.

(4) A polgarmester az inditvany benyujtasatol szamitott nyolc munkanapon beliil koteles az
iilést 6sszehivni.
A rendkiviili iilésre sz6l6 meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés 0sszehivasanak
indokat €s tervezett napirend;jét.

A képviselo-testiileti iilés 0sszehivasanak szabalyai

8. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester irasbeli meghivoval hivja 0Ossze az
onkormanyzat székhelyére. Amennyiben a targyalandé napirend, vagy mas korilmény
indokolja, a képviseld-testiilet iilése a telepiilés kozigazgatasi hatdrain beliil mashova is
0sszehivhat6 (kihelyezett iilés).

(2) A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoOltetlensége, illetdleg
mindkettdjiik tartds akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet iilését a korelnok hivja
Ossze €s vezeti.

(3) A képviselo-testiilet lilésének meghivdjat — a napirendek irasos anyagaval egyiitt — gy
kell kézbesiteni, hogy azt a képviseldk az {ilés eldtt 6t nappal, a meghivottak legalabb
harom nappal megkapjak.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az tlés helyét és idejét, az iilés jellegét, valamint a
napirend targyanak ¢és eldadojanak megjeldlését.

(5) A rendkiviili iilésre sz6l6 meghivét — a napirendek irdsos anyagaval egyiitt — lehetdség
szerint harom nappal az iilés el6tt kell kézbesiteni.

(6) Rendkiviil siirgds esetben a képviselo-testiilet lilése mas modon (pl. telefon, futar) az
irasbeli eldterjesztések eldzetes kiaddsa nélkiil, 24 6ran beliili iddpontra is 0sszehivhato.
Ez utébbi esetben is el kell késziteni az irasbeli meghivot és lehetdleg az eldterjesztés
rovid, kivonatos valtozatat, a hatarozat-tervezetet.
A meghivora fel kell jegyezni, hogy milyen modon tortént a képviseldk értesitése és azt ki
¢s mikor hajtotta végre, kit nem tudott értesiteni.

A lakossag értesitése a képviselo-testiilet iilésérol

9.§

(1) A képviselo-testiilet iilésének idOpontjardl és napirendjérdl a telepiilés lakossagat a
meghivonak a kdzségi hirdetdtablakon torténd kifliggesztésével kell értesiteni.

(2) A folytatdlagos és a félbeszakadt iilés idOpontjanak, napirendjének és helyének kozlésére
az (1) bekezdés szabalyait kell alkalmazni.



A képviselo-testiilet iilésének elnapolasa, az iilés félbeszakadasa, polgarmesteri
berekesztése a napirendek targyalasanak befejezése elott

10. §

(1) Az tlések idotartamat az elfogadott napirendek megtargyalasanak iddsziikséglete
hatarozza meg. Ha a napirendek megtargyaldsa legfeljebb hat 6ran beliill nem volt
lehetséges, a testlilet barmely tagjanak javaslatira a képviselo-testiilet egyszeri
szotobbséggel, alakszer(i hatarozat nélkiil dont az elnapolasrol.

(2) Amennyiben a képviselo-testiilet {ilése hatarozatképtelenné valik, az iilés félbeszakad.

(3) Sulyos rendzavaras esetén a polgarmester a képviselO-testiilet iilését a napirendek
targyalasanak befejezése elott berekesztheti.

(4) Az elnapolt, a hatarozatképtelenné valt, a polgarmester 4altal a napirendek
megtargyalasanak befejezése elott berekesztett iilés folytatdsara a polgarmester az eredeti
iilésnaptol szamitott nyolc napon beliili idépontra koteles a képviseld-testiilet iilését
(folytatolagos ilés) dsszehivni.

(5) A folytatélagos iilés meghivdjaban elegendd az eredeti meghivd alapjan az elmaradt
napirendek sorszamat megjelolni.

(6) A folytatdlagos iilés Osszehivasarol a meghivot legfeljebb harom munkanapon beliil meg
kell kiildeni a képviseloknek, egyéb meghivottaknak.

A képviselo-testiilet iilésére meghivandok kore
11.§

(1) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) a képviseloket,
b) a kisebbségi Onkormanyzat elnokét,
c) akorjegyzot,
d) anapirend eléadojat,
e) a polgarmester altal esetenként megjeldlt személyeket.

(2) Az (1) bekezdésben felsoroltak — az a) pont kivételével — a képviseld-testiilet iilésén
tanacskozasi joggal vesznek részt.

(3) Az (1) bekezdés a) és c) pontjaban felsoroltaknak a meghivoval egyiitt kézbesiteni kell
valamennyi eléterjesztést.

(4) Az (1) bekezdés b) és e) pontjaban felsoroltaknak csak a meghivot, a d) pontban megjelolt
személynek pedig a meghivo mellett csak azt az eldterjesztést kell mellékelni, amelynek
targyalasahoz meghivast kapott.

(5) A tarsadalmi O6nszervezddd kozosségek napirendhez torténd meghivasarol a polgarmester
dont. Ez esetben a meghivottat az altalanos szabalyok szerint megilleti — kiilon szavazas
nélkiil — a tanacskozéds joga. A meghivas nélkiil megjelent tarsadalmi Onszervezddd
kozosségek vezetdit kiilon szavazas alapjan illeti meg a tanacskozasi jog.



A képviselo-testiilet iilésének napirendje

12.§

(1) A képviselO-testiilet iilésének napirendjére a kikiildott meghivoban a polgarmester tesz

javaslatot.

A meghivo szerinti napirendi javaslattol a polgarmester a sorrend tekintetében eltérhet, a
napirendi javaslatot kiegészitheti, feltéve, ha szobeli eldterjesztésben targyalhatod tigyrdl
van sz0.

A napirendet a napirendhez flizott polgarmesteri kiegészités utan elfogadasra beterjesztett
javaslatnak kell tekinteni.

(2) A képviselO-testiilet tagja kezdeményezheti a napirendek sorrendjének megvaltoztatasat,

szobeli eldterjesztésként targyalhatd gy napirendi felvételét, napirendek Osszevont
targyalasat, egyes ligyek napirendrdl vald levételét. Ezt a javaslatot roviden meg kell
indokolni.

Az elOterjesztd a benyujtott eldterjesztést a napirend megéllapitas elétt — rovid
indokolassal — visszavonhatja.

(3) A szobeli eloterjesztésben targyalhat6 tligyet kivéve, 0jabb ligy csak siirgdsségi inditvany

alapjan targyalhato.

(4) Korabbi képviselo-testiileti tilésen eldontott ligyet — a dontés feliilvizsgalata céljabol — a

képviseld-testiilet ismét napirendjére tiizhet. Az ismételt targyaldsra a polgarmester (Otv.
35. § (3) bekezdés) és a képviselO-testiilet tagja tehet indokolt javaslatot.

Ugyanazon tigy csak egy alkalommal targyalhat6 ujra.

A napirendre vald felvételrdl a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel kiilon hatarozatot
hoz.

(5) A napirendi pontok elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, vita nélkiil

hataroz.

(6) Ulés kdzben — polgarmesteri, vagy képviseldi inditvanyra — az iilés gyorsabb vezetése
érdekében a mar elfogadott napirendek sorrendje megvaltoztathato, illetve még nem
targyalt napirendek egyiittes targyalasra 6sszevonhatok.

Ebben az esetben a képviselo-testiilet az ijabb moddositasrdl egyszerii szotdobbséggel
szavaz. Az iilés kdzben napirend mddositasrol kiilon alakszerii hatarozatot nem kell hozni,
hanem a jegyz6konyvben a napirend megallapitasanal fel kell tlintetni az {ilés kozben
tortént sorrend valtozas, napirend 6sszevonas tényét.

(7) Folytatolagos iilésen siirgdsségi inditvannyal 0jabb ligyek is felvehetok a napirendek kozé.

Ez esetben az iilés napirendjét hatarozattal ismételten meg kell allapitani.
A napirendi pontok targyalasi sorrendje
13. §

A napirendi pontokat a képviseld-testiilet az alabbi sorrendben targyalja:

a) napirend elétti felszolalasok,

b) dontés siirgdsségi inditvany, mar eldontott iigy ujratargyaldsa kérdésében,
c) a napirend elfogadasa,

d) onkorményzati rendelet-tervezet,



e) hatarozati javaslatot is tartalmazd, dontést igénylo tigyek,

f) hatarozati javaslatot nem tartalmazo, dontést igényld tigyek,
g) beszamolok,

h) kozérdekli kérdések, bejelentések €s javaslatok.

Napirend elotti felszélalasok

14. §
(1) A képviseld a napirend el6tt, az {ilés megnyitasa utan felszolalhat, ha ezt a szdndékat az
iilést megelézéen — a felszolalds targydnak megjelolésével — a polgarmesternek
bejelentette.

(2) A felszolalas keretében a képviseld roviden kifejtheti véleményét minden olyan
kérdésben, amely az onkormanyzat miikodésével, a képviseld személyével dsszefiigg.

(3) Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a képviseld kérésére a képviseld-testiilet
egyszerl szotobbséggel az engedélyt megadhatja.

(4) Siirgdsségi inditvanyt, bejelentést napirend el6tti felszolalasban eldterjeszteni nem lehet.

(5) A felszolalas idotartama legfeljebb harom perc, vitdt nem lehet nyitni, hatarozathozatalnak
nincs helye. A napirend el6tti felszolalasra az érintett egy percben reagalhat.

Siirgosségi inditvany
15. §

(1) Siirgdésséggel kérhetik a képviselo-testiilettl egyes ligyek soron kiviili megtargyaldsat a
polgarmester, a képviseld-testiilet tagjai, a kisebbségi dnkormanyzat elnoke.

(2) A siirgdsségi targyaldsra vonatkozo inditvanyt legkésobb az iilést megel6z6 munkanapon,
indokoléssal ellatva irasban kell benyujtani a polgarmesterhez.

(3) A polgarmester amennyiben lehetséges irasbeli, illetve szobeli eldkészitésre kiadja az
iigyet a korjegyzonek.

(4) A targyalasra vonatkozo javaslatot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.
Stirgdsségi inditvany a folytatolagos iilésre is beterjeszthetd.

(5) Az inditvany napirendre tizésérdl a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.
Egyetértés esetén az ligyet elsé napirendi pontként targyalja.

(6) Az eldterjesztést lehetdleg irasban el kell késziteni.
Ha ez az id6 rovidsége miatt az altalanos szabalyok szerint nem lehetséges, akkor az
eléterjesztés rovid, kivonatos valtozatat, vagy csak a hatarozati javaslatot kell elkésziteni.

(7) Az inditvany elutasitdsakor a képvisel6-testiilet donthet arrdl is, hogy mas alkalommal
rendes napirendként targyalja az tigyet. A késobbi iilésre halasztott ligyet az eldterjesztések
altalanos szabalyai szerint kell el6késziteni.



A képviselo-testiileti iilés hatarozatképessége, tanacskozasi rend
16. §

(1) A képviselo-testiilet lilése akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseloknek
tobb mint a fele (4 f6) jelen van.

(2) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester,
mindkettdjiik akadalyoztatdsa esetén a korelndk (az iilés elndke) vezeti. Akadalyoztatas
alatt a kizarast is érteni kell.

(3) Az iilés elnokének munkdjat a korjegyzO, akadadlyoztatdsa esetén az altala megbizott
személy segiti.

(4) Az ilés elnoke megallapitja a jelenlévo képviselok szamat, a hatarozatképességet és az
iilést megnyitja.
Az 1lés tartama alatt az elndk folyamatosan figyelemmel kiséri a képviselo-testiilet
hatarozatképességét.

A vitavezetés szabalyai
17. §

(1) Az ilés elndoke minden napirend felett vitat nyit.

(2) El6szor a napirendi pont eldadojat illeti a sz6, aki az el6terjesztéshez rovid kiegészitést
flizhet.
A kiegészités csak olyan kérdésre, tényre vonatkozhat, amit az irasbeli eléterjesztés nem
tartalmaz.

(3) A vitat megel6zden az eléadohoz kérdéseket lehet intézni.

(4) A kérdések megvalaszoldsa utan a képviselok hozzéaszolas formajaban kifejtik
véleményliket, terjeszthetik elé médosito inditvanyukat.

(5) A hozzaszolasok utan az elndk a vitat lezarja. A napirend eldadojat a vita lezarasat
kovetden megilleti a zarszo joga.

(6) A vita lezdrasa utdn keriilhet sor a mddositdé inditvanyokrdl torténd szavazasra,
amennyiben a médosito javaslatot az eléterjesztd nem fogadja el.

(7) Az egymashoz képest jelentéktelen eltérést tartalmazd modositd inditvanyokat az elndk
egy inditvanyban Osszefoglalhatja, ha ez ellen az inditvanyozdk nem tiltakoznak, tovabba
megkisérelheti az inditvanytevok allaspontjat egymashoz kozeliteni.

A napirendhez kapcsolodo felszolalas
18. §

(1) A képviselok ¢és a tandcskozasi joggal megjelentek a napirendhez vald hozzaszolési
szandékukat az iilés elnokének kézfelemeléssel jelzik. A felszolaldsra — a jelentkezés
sorrendjében — az elndk adja meg a szot.



(2) A képviselO-testiilet felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak,
allampolgéaroknak is.
A hozzaszolas joganak megadasarél a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszera
szotobbséggel, alakszer(i hatarozat nélkiil dont.

(3) A vita elhuzodasa esetén barmely képviseld javasolhatja a hozzaszoélasok tartamanak
korlatozasat, err6l a képviselO-testiilet vita nélkil, egyszerii szotobbséggel, alakszerii
hatarozat nélkiil dont.

(4) A napirend eléadoja és torvényességi észrevétel esetén a korjegyzo a vitdban soron kiviil
felszolalhat.

Felszolalas iigyrendi kérdésben
19.§

(1) A targyalt napirendet érintd iigyrendi kérdésben barmelyik képviseld soron kivill is szot
kérhet. Az tigyrendi javaslat felett a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerti szotobbséggel
dont.

(2) Az tigyrendi kérdésben szot kérd képviselonek az elndk felhivasara meg kell jeldlnie a
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzat azon részét, amelyre hivatkozik.

(3) Amennyiben az elnok megallapitja, hogy a hozzaszolas nem iigyrendi kérdésre
vonatkozik, a képvisel6tdl megvonja a szot.
Ha a képviseld a szomegvonast sérelmezi, a képviseld-testiilet dont.

A vita lezarasa
20. §

(1) Ha a napirendhez tobb felszo6lald nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barmelyik
képvisel6 is javasolhatja, e kérdésben a képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszerii
szotobbséggel hataroz.

Ez utébbi esetben is szot kell adni a hozzaszolasra korabban mar jelentkezetteknek.

(2) A szavazas elétt a korjegyzének szot kell adni, amennyiben O barmely javaslathoz
torvényességet érint0 észrevételt kivan tenni.

A dontéshozatal szabalyai
21. §

(1) A képviseld-testiilet dontését rendelet vagy hatarozat formdjaban — az Otv-ben, valamint a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott szavazas szabalyai szerint — hozza
meg.

(2) A képviselo-testiilet érdemi dontését alakszerti hatarozatba kell foglalni.
Az elndk a szavazas elOtt koteles a szavazéasra feltett hatarozati javaslatot szoban
ismertetni. Sziikség szerint a hatdrozat megfogalmazasara az elnok sziinetet rendelhet el.

(3) A képviselo-testiilet egyéb, nem az ligy érdemére vonatkoz6 dontését nem kell alakszerti
hatarozatba foglalni.



Kizaras a dontéshozatalbol
22.§

A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az
gy személyesen ¢érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes
érintettséget. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely
telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-testiilet dont. A kizart telepiilési képviselot a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni. [Otv. 14. § (2) bek.]

A dontéshozatal modja és a szavazas szabalyai
23.§

(1) A javaslat elfogadasédhoz (dontés elfogadésa) a jelenlévo telepiilési képviselok tobb mint a
felének igen szavazata sziikséges (egyszerl szotobbség).

(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzat 1. szamu
mellékletében felsorolt kérdésekben valé dontéshozatalhoz.
A képviselo-testiillet minden egyéb kérdésben — igy a moddositd és kiegészitd javaslatok
targyaban is — egyszerll szo6tobbséggel dont.
A modosité ¢és kiegészitd javaslatokat nem kell szavazasra bocsatani, ha a modositd
javaslatot az eldterjesztd elfogadta.

(3) A modosito, kiegészitd javaslatok kérdésében vald dontés utan keriil sor az érdemi
dontésrdl valod szavazasra.

(4) A szavazas nyiltan, illetve titkosan torténhet. A nyilt szavazas név szerinti is lehet.
Nyilt szavazas
24.§

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

Az elnok megszamlalja a szavazatokat, majd ismerteti a szavazas eredményét. (A javaslat
mellett leadott "igen" €s ellene leadott "nem" szavazatok, valamint a tartozkodasok szama,
tovabba az érdemi dontés.)

Név szerinti szavazas
25.§

(1) Név szerinti szavazast kell tartani az Otv. 18. § (3) bekezdésében meghatarozott esetben,
illetve ha azt legalabb harom jelenlévo képviseld kéri.

(2) Név szerinti szavazas esetén a képviselok névsorat ABC sorrendben fel kell olvasni. A
képviseldk "igen", "nem", "tartdzkodom" nyilatkozattal szavaznak. A névsort a korjegyzd
olvassa ¢és azonnal visszaolvasva feltiinteti a szavazatot a 4. szamu fliggelék szerinti
szavazasi iven. A szavazasi ivet — a szavazatok Osszeszamlalasa utan — dtadja az elndknek.
A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki.

A szavazasi ivet a jegyzokonyvhoz kell csatolni.



Titkos szavazas
26. §

(1) A képviselo-testiilet az alpolgarmester megvalasztasardl titkos szavazassal dont.

(2) Titkos szavazassal donthet a képviseld-testiilet az Otv. 12. § (4) bekezdésében felsorolt
iigyekben.

(3) A (2) bekezdés szerinti titkos szavazasra a képviseld-testiilet tagjai koziil barki javaslatot
tehet. A titkos szavazasrol a képviselO-testiilet egyszerti sz6tobbséggel dont.

(4) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

(5) A titkos szavazas boritékba helyezett, bélyegzdlenyomattal ellatott szavazélapon —
szavazofiilke és urna hasznalata nélkiil — kiilon helyiségben torténik.

(6) A titkos szavazas eredményét kiilon jegyzOkonyvben (5. szdmu fiiggelék) kell rogziteni.

(7) A szavazas eredményét a bizottsag elndke ismerteti a képviseld-testiilettel.
A szavazas eredményének megallapitasa
27.§

(1) A szavazas akkor eredményes, ha a javaslat mellett leadott "igen" szavazatok, vagy az
ellene leadott "nem" szavazatok szdma egyszerii szotobbségnél meghaladja a jelenlévd
képviselok szaméanak a felét, mindsitett tobbségnél pedig meghaladja a megvalasztott
telepiilési képviselok szamanak tobb mint a felét.

(2) Erdemi dontésre vonatkozé hatarozathozatalnal, médositd inditvanyok, kiegészitd és
igyrendi javaslatok esetén eredménytelen szavazaskor a javaslat elvetését kell
megallapitani.

(3) Ha a szavazasra bocsatott kérdés nem kapja meg sem a tobbségi igent, sem a nemet
(szavazategyenlOség), érvényes dontés nem sziiletett. Ez esetben a Polgarmester szilinetet
rendelhet el, vagy az érdemi vita folytatddik. Ezt kdvetden a Polgarmester egy alkalommal
1jbol elrendeli a szavazast. Ismételt szavazategyenldség esetén a témat a kovetkezo tilés
napirend;jére kell tlizni.

(4) A polgarmester (Otv. 35. § (3) bekezdés) és barmely telepiilési képviseld a mar eldontott
igyek ujratargyaldsara vonatkozo szabalyok szerint kezdeményezheti az ligy ismételt
napirendre tlizését.

Rendfenntartas a képvisel6-testiilet iilésén

28.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl az iilés elnoke gondoskodik.

(2) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében az {ilés elnoke:
a) a targytol eltérd, vagy ugyanazon érveket megismétld felszolalot figyelmezteti, ismételt
esetben megvonja a szot,



b) rendre utasitja azt a képviselot, aki a képviseld-testiilet, vagy képviseldtarsai tekintélyét
sért6 kifejezést hasznal, ismételt esetben megvonja téle a szot,

¢) az iilésterembdl kiutasithatja a rendbont6 hallgatot,

d) ha a rendzavaras a tandcskozéds folytatdsat lehetetlenné teszi, az elndk az {ilést
ugyanazon iilésnapon beliil hatdrozott idore felfliggesztheti, stilyos rendzavaras esetén,
ha az ilés folytatasa lehetetlen, az elndk az iilést berekeszti.

(3) Az iilés elnokének a rendfenntartas korében tett intézkedései ellen felszolalni, az elnokkel
vitaba szallni, az intézkedéseket visszautasitani nem lehet, kivéve a szOmegvonas esetét.
Ha a rendreutasitott a szOmegvonast sérelmezi, azonnal a képviseld-testiilethez fordulhat.
A szémegvonas kérdésében a képviselO-testiilet egyszerii szotobbséggel dont.

A képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga
29. §
(1) A képviseld-testiilet iilései nyilvanosak. [Otv. 12. § (3) bek.]

(2) A képviselO-testiilet zart {ilést tart:
- valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds adésa, illetdleg visszavonasa,
fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igényld
személyi ligy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,

- Onkormanyzati hatosagi, dsszeférhetetlenségi és kitiintetési iigy targyaldsakor. [Otv. 12.
§ (4) bek. a) pont]

(3) A kepvisel6-testilet zart Glést rendelhet el a vagyonnal valo rendelkezes ¢€s az altala kiirt
palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene. [Otv. 12. § (4) bek.
b) pont]

(4) A zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a kisebbségi sz0l0szo és a korjegyzo, tovabba
meghivésa esetén az érintett és a szakértd vesz részt.
Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezo az érintett meghivasa. [Otv. 12. § (5) bek.]

IV. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK ELOKESZITESE, A TESTULETI
DONTESEK TARTALMI TOVETELMENYEI

Az eloterjesztések készitése
30. §

(1) A képviselo-testiilet elé a dontéstervezetek eldterjesztés és rendelet-tervezet formajaban
keriilnek beterjesztésre.

(2) Az elbterjesztés elokészitése az eldadd feladata, aki az eldkészitésért, a kdozremikodok
bevonasaért, az érdekeltekkel valo egyeztetésért felelos.

(3) A képviselo-testiilet elé csak a korjegyzOvel egyeztetett és torvényességi szempontbol
ellendrzott eldterjesztés nyujthato be.
Egyedi ligyek elokészitéséért a feladatkorében érintett személy felelds.



Az eloterjeszté személye
31.§

(1) Testiileti iilésre az alabbiak nyujthatnak be eldterjesztést:
a) polgarmester,
b) alpolgarmester,
c) kisebbségi 6nkormanyzat elndke,
d) telepiilési képviselo,
e) korjegyzo.

(2) Az oOnkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai, alapitvanya, kiils6 szervek
beszamolojat a szerv vezetdje terjeszti a képviselo-testiilet elé.

Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei
32.§

(1) Az elbterjesztést irasban kell elkésziteni. Az irasbeliség rendkiviili tilés esetén, személyi
igyekben és egyszerii megitélésii, részletes elemzést, az érvek kifejtését nem igényld
iigyben melldzhetd.

(2) Az eldterjesztés két részbol all:
a) bevezeto részbol és
b) hatarozati javaslatbol.

(3) Az eldterjesztés bevezetd része tartalmazza:
a) a fejrészt (képviseldtestiileti iilés ideje)
b) az el6terjesztés készitdjének nevét,
¢) az iigy (napirend) targyat,
d) az eldterjesztd nevét,
e) a testiileti targyalas alapjat képez6 informéacidkat, tényeket, adatokat,
f) a sziikséges ¢és lehetséges dontési valtozatokat és azok jogszabalyi alapjat,
g) a dontések varhatd kovetkezményeit, pénziigyi, gazdasagi hatésat,
h) az eléterjesztd allasfoglalasat,

(4) A hatarozati javaslat tartalmazza:
a) a testiileti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait,
b) sziikség szerint a végrehajtas modjara vonatkozé eldirasokat,
c) a végrehajtasért felelos(o6k) megnevezését €s a hatarido €v, ho, nappal vald megjelolését.

Hatarozat megjelolése
33.8§

(1) Az elfogadott hatdrozatok megjeldlése évenként emelkedd arab sorszammal torténik,
amelyhez tortvonallal kapcsolodik az évszam, majd zarojelben az iilés idépontjanak
megjeldlése, tovabba az Onk. hatarozat megjeldléssel kell ellatni.

(2) Ha a Képviselétestilet Somlovasarhely, Somldéjend Kozség Onkormanyzat
Képviseldtestiileteivel egyiittes iilést tart, a hatarozatok megjelolését évenként emelkedd
sorszammal, tovabba az Egyiittes Onk. hatarozat megjeloléssel kell ellatni.



(3) A hatarozatokrol a KorjegyzOség nyilvantartast vezet, mely tartalmazza a hatarozatok
szdmat, targyat, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtasért felelés nevét, a tett
intézkedéseket.

Onkormanyzati rendelet
34. §

(1) A képviseld-testiilet a torvények altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvényi felhatalmazas alapjan, annak végrehajtasara 6nkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) Rendeletalkotast kezdeményezhet:
- a telepiilési képviseld,
- a polgdrmester, az alpolgarmester, a korjegyzd
- helyi tarsadalmi szervezet, allampolgari kdzosségek.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell irdsban bejelenteni.
A kezdeményezéssel egyidejiileg a rendelet-tervezet is benyujtando.

A rendelet-tervezet elkészitése
35.§

(1) Az onkormanyzat rendelet tervezetét a korjegyzo késziti elo.
E szabaly iranyado akkor is, ha a rendeletalkotast kezdeményezd altal benyujtott tervezet
atdolgozasra szorul. Ebben az esetben az atdolgozds munkaiba be kell vonni a
kezdeményezot.

(2) A rendelet-tervezetet beterjesztés elott a végrehajtasban kozremiikdodovel, sziikség szerint
az érdekképviseleti, érdekvédelmi szervezetekkel egyeztetni kell. Az egyeztetés tényérol,
eredményérol az eldterjesztd tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(3) A rendelethez indokolast kell késziteni.
A rendelet-tervezet targyalasa
36. §

(1) Amennyiben a rendelet-tervezet targyaldsra alkalmas, eldzetes torvényességi vizsgalata
megtortént, a polgarmester — kivételesen a korjegyz6 (koztisztviseldket, hivatal miikodését
érintd rendeletek) — koteles a soron kdvetkezo iilésre azt beterjeszteni.

(2) A tervezet megtargyaldsa utan a képviselO-testiilet — polgarmesteri, vagy képviseldi
inditvany alapjan — donthet a rendelet megalkotasarol.

(3) Ha a tervezet targyaldsakor annak tartalmat érdemben és Iényegesen moddosité tobb uj
javaslat meriil fel és a tervezet atdolgozéasa sziikséges — képviseldi vagy eloterjesztoi
inditvanyra — a képviseld-testiilet a tervezetet atdolgozésra visszautalja az eldterjesztonek.
Az atdolgozott rendelet-tervezetet a képviselo-testiilet soron kdvetkezod rendes iilésére kell
beterjeszteni.



(4) A rendeletalkotas folyamatanak szabdlyai értelemszertien irdnyadok az Onkorményzati
rendelet modositasara is.

Rendelet megjelolése, kihirdetése, kozzététele
37.§

(1) A rendeleteket kiilon-kiilon a naptari év elejétdl kezdédden folyamatosan arab sorszammal
¢s ¢évszammal kell ellatni. A rendelet jelolése: Borszorcsok Kozség Onkorményzata
Képviseldtestiiletének sorszam/év (kihirdetési ho, nap) rendelete.

(2) A rendeletekrdl a KorjegyzOdség nyilvantartast vezet, mely tartalmazza a rendelet szamat,
targyat, az esetleges modositd rendeletek szamat, a hatalyon kiviil helyezés idépontjat a
rendelet szdmaval.

(3) A rendelet kihirdetésérdl, kozzétételérol a korjegyzd a helyben szokasos modon
gondoskodik.
Helyben szokasos mod: a helyi Onkormdnyzati iroda hirdetétablajan hirdetmény
elhelyezése, mely tartalmazza az iilés idejét, a megalkotott rendelet szdmat és targyat,
valamint a rendelet megtekintésének lehetdségét.

(4) A kihirdetéssel egyidejiileg azokat a rendeleteket, amelyek kozvetleniil jogviszonyt
keletkeztetnek az allampolgéarok és az Onkormanyzat, valamint szervei kozott, meg kell
kiildeni a rendelet alkalmazasa szempontjabol érintett szervekhez.

(5) A rendeletmoddositasok kihirdetésére, kozzétételére értelemszeriien iranyadok a rendelet
kihirdetésére vonatkozd szabalyok azzal, hogy a lakossdgot a hatdlyon kiviil helyezett
rendelkezések, modositasok tartalmanak lényegérdl is tajékoztatni kell.

(6) A rendelet hiteles szovegét a korjegyzo szerkeszti.
(7) Az dnkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a korjegyzo irja ala.

(8)Az dnkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalt hatalyos szovegét gylijteményes
forméban a Korjegyzdség székhelyén lehet megtekinteni. A rendelet 1 példanya — egységes
szerkezet nélkiil — a Korjegyzdség kirendeltségén is megtekintheto.

V. FEJEZET
A TESTULETEK MUKODESENEK IRASBELI DOKUMENTUMALI
Jegyzokonyv
38.§

(1) A képviseld-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A zart tlésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

(3) A jegyzokonyvet nyilvanos iilés esetén négy, zart lilés esetén harom példanyban kell

elkésziteni. Ebbol:

- egy példanyt a korjegyzd az iilést kovetd 15 napon beliil koteles megkiildeni a
jogszabalyban meghatarozott szerv vezetdjének a jegyzOkonyv mellékleteivel egyiitt,



- egy példanyt a meghivéval, és a mellékletekkel évente kotetbe kell kotni. A zart ilésrol
késziilt jegyzokonyveket kiilon kotetbe kell bekottetni.

- egy példany a meghivdval, a jelenléti ivvel és a mellékletekkel az irattarba kerdiil,

- anyilvanos iilés egy példanya a Korjegyzdség kirendeltségére keriil.

A jegyzokonyv tartalma
39.§

(1) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az Ulés helyét, idejét és az iilés jellegét,

b) a megjelent képviselok és a tdvolmaradok nevét,

c) a meghivottak nevét, a tandcskozasi joggal résztvevok nevét,

d) a lakossag részérol megjelentek szamat,

e) az lillés megnyitasanak idépontjat,

f) az iilés hatarozatképességét,

g) a napirend el6tti felszolalasokat,

h) az elfogadott napirendet,

1) napirendi pontonként az eléadd ¢és a felszolaldo nevét, a kérdések és a hozzdszolasok
Iényegét,

J) a széban eldterjesztett, vagy a modositdsok utdn megfogalmazott hatarozat tervezetet,

k) a hatarozathozatal modjat,

1) a szavazas eredményét €s a hatarozat szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a kisebbségi
véleményt,

m) az dnkormdnyzati rendelet targyat ¢és utalast arra, hogy a hiteles szoveg a jegyz6konyv
melléklete,

n) az elndk esetleges intézkedéseit,

0) a korjegyzo esetleges torvényességi észrevételeit,

p) az lilésen tortént fontosabb eseményeket,

r) a kérdéseket, bejelentéseket, az ezekre adott valaszokat ¢és az elfogadassal kapcsolatos
nyilatkozatokat, testiileti dontéseket,

s) az iilés bezarasanak (félbeszakadasanak) idejét

t) a polgarmester és a korjegyz0 aldirasat, a képviselo-testiilet bélyegzd lenyomatat.

(2) A jegyzdkonyv mellékletei:
a) meghivo,
b) jelenléti iv,
c) irasos eldterjesztések,
d) titkos szavazas jegyzokonyve,
) név szerinti szavazas szavazasi ive,
f) a képviseld irdsban benyujtott hozzaszolasa,
g) az dnkormanyzati rendelet hiteles szovege,
h) az lilésen ismertetett levél, egy€b irat fénymasolata.

Jegyzokonyvi Kivonat
40. §

(1) A jegyzOkonyvbdl az iilés utan — a hatosagi iigyek kivételével — az érdemi dontések teljes
szovegét tartalmazd kivonatot kell késziteni, melyet meg kell kiildeni a dontéssel
¢rintetteknek, a végrehajtasban résztvevoknek ¢€s a felelosoknek, valamint kérésiik alapjan
a képviseloknek.



(2) A kivonat tartalmazza a jegyzokonyv fejlécét, a jegyzOkonyv sorszamat, az iilés idejét €s
jellegét, az érdemi dontést — mindsitett tobbséget igényld ligy esetében a szavazasi aranyt
is — a jegyzOkonyv aldirasara vald utalast, a kivonat készitésének idejét és készitdjének
alairasat.

(3) Amennyiben a dontés hatosagi ligyre vonatkozik, akkor kivonat helyett alakszerii
hatarozatként kell a dontést megkiildeni az érintetteknek.

A jegyzokonyvbe betekintés szabalyai
41. §

(1) A valasztopolgarok — a zart ilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
el6terjesztésebe ¢s tilesének a jegyzOkonyveébe. A zart Gilésrél kiilon jegyzOkonyvet kell
késziteni. [Otv. 17. § (3) bek.]

(2) A jegyzbkonyvet a KorjegyzOség székhelyén, illetve a kirendeltségen — a zart iilés
jegyzoékonyvének kivételével — az allampolgarok megtekinthetik.
A zart iilés jegyzOkonyvét a Korjegyzdség székhelyén az érintettek és meghatalmazottjuk
tekintheti meg. A betekintést a korjegyz6 engedélyezi.

(3) A zart iilésen hozott dontések 1ényegét — a zart {ilésre vonatkozd szabalyok sérelme nélkiil
— a kdvetkezd nyilvanos testiileti tilésen roviden nyilvanossagra lehet hozni.

VI. FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELO
A telepiilési képviselok jogallasa
42. §

(1) A képviseld jogait és kotelezettségeit az Otv., egyéb jogszabalyok, valamint a Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat hatarozza meg.

(2) A képviseld Borszorcsok Kozség egészéért vallalt felelosséggel képviseli valasztoi
érdekeit. Részt vehet a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk
szervezésében ¢€s ellendrzésében.

A telepiilési képviseldk jogai €s kotelezettségei azonosak.

(3) A képviseld sajat meggy6zddése szerint hozza dontéseit.
Szavazatat megindokolni nem koteles, dontése miatt semmiféle hatrany nem érheti.
Képviseldi mindségében hozott dontéseiért kizardlag jogszabaly altal meghatarozott
esetekben vonhato feleldsségre.

(4) A képvisel6 a (3) bekezdésben foglalt jogai megsértése miatt a polgarmesterhez fordulhat,
aki a belatasa szerint sziikséges intézkedést koteles megtenni.

(5) A képviselo a képviseléi munkaja ellatdsdhoz sziikséges tajékoztatast, iratbetekintést,
tgyviteli kozremitkodést a korjegyzo6tdl igényelheti.

(6) A képviseloét a polgarmester, a korjegyz0, valamint a KorjegyzOség koztisztviseldi
kotelesek munkaidében soron kiviil fogadni.



(7) A képviseld a Korjegyzdség koztisztviseldinek, munkavallaldinak utasitdst nem adhat,
magantermészetii tigyekben ligyviteli segitséget nem igényelhet.

Képviseloi kérdés
43. §
(1) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet tilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a
korjegyzo6tol, a bizottsag elnokétdl onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre

az iilésen — vagy legkésébb tizendt napon beliil irdsban — érdemi vélaszt kell adni. [Otv.
19. § (2) bek. a) pontja]

(2) Amennyiben a valaszt nem az iilésen adjak meg, akkor a valaszrol valamennyi képviselot
tajékoztatni kell.

A képviselok koltségtéritése és juttatasa
44. §

A képviseloket megilletd tiszteletdijat, természetbeni juttatdst kiilon Onkormanyzati
rendelet szabalyozza.

VIIL. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok feladatai, l1étrehozasuk és jogallasuk
45. §

(1) A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére
¢s ellendrzésére, tovabba az atruhazott hataskorok gyakorlasara bizottsagot hozhat 1étre.

(2) A képviseld-testiilet hatdrozza meg bizottsagi szervezetét ¢s valasztja meg bizottsagait.
Torvény bizottsag megalakitasat elrendelheti. [Otv. 22. § (1) bek.]

(3) A képviselO-testiilet dontési jogot adhat bizottsdgainak és a bizottsdg dontését
feliilvizsgalhatja, Onkormanyzati rendeletben hatésdgi hataskort allapithat meg
bizottsaganak. [Otv. 23. § (2) bek.]

46. §

(1) A képviselo-testiilet meghatarozott nkormanyzati feladatok ellatasara, hatarozatlan idére
allando bizottsagokat hozhat Iétre.

(2) A képviselo-testiilet meghatarozott Onkormanyzati feladat elvégzésére ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre.

(3) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szolod
jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart. A jelentés elfogadasaval a
bizottsagi tagsag kiilon felmentés nélkiil megsziinik.



46/A. §

(1) A képviselé-testiilet 3 tagn Ugyrendi Bizottsagot hoz étre.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag latja el
a) a titkos szavazasok lebonyolitasaval,
b) a polgarmester tiszteletdijanak megallapitasaval, emelésével,
¢) a vagyonnyilatkozat nyilvantartasaval és ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag elndkének és tagjainak nevét a 8. szamu fiiggelék tartalmazza.
47. §

(1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képviselo-testiilet hivatalanak dolgozoja
nem lehet a bizottsag elndke, tagja. [Otv. 24. § (1) bek.]

(2) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
miukodéssel dsszefiiggésben azonosak.

(3) A bizottsagi szervezet a képviselo-testiilet megbizatdsanak id6tartama alatt barmikor
modosithatd, az ideiglenes bizottsag allando bizottsaggéd alakithatd, a bizottsag elndke,
tagja barmikor felmenthetd.

(4) Ha a bizottsag elnoke lemond, vagy a képviseld-testiilet elnoki tisztségébdl felmenti, ezzel
egyidejiileg a bizottsagi tagsaga is megsziinik.

(5) A Dizottsagi tagsdg (elndki tisztség) megszlinése esetén a képviseld-testiilet
haladéktalanul, de legkésObb a tagsag (elnodki tisztség) megsziinésétdl szamitott 60 napon
beliil uj tagot (elnokot) valaszt.

A bizottsagi miikodés fobb szabalyai
48. §

(1) A bizottsag iilésein gyakorolja hataskorét. Az iilésre, illetve a bizottsdg miikddésére
értelemszertien irdnyadok a képviseld-testiilet iilésére, illetve miikodésére vonatkozo
szabalyok.

(2) A bizottsag iilését az elnok — akadalyoztatasa esetén az elnok altal a helyettesitésével
megbizott telepiilési képviseld bizottsagi tag — hivja 0ssze gy, hogy az érdekeltek a
meghivot és az eldterjesztéseket az lilést megeldzoen legalabb két munkanappal korabban
megkapjak.



VIIL. FEJEZET
A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, KORJEGYZO
A polgarmester
49. §

(1) A polgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviselO-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd. A
polgarmester a megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet elott. [Otv. 32. §]

(3) A polgarmester tekintetében a képviselo-testiilet gyakorolja a munkaltatdéi jogokat,
munkabérét a jogszabaly keretei kozott hatarozza meg. A polgarmester az allamigazgatasi
tevékenységéért a kozszolgalati szabalyok szerint felelds. [Otv. 33. §]

A polgarmester feladatai a képviselo-testiilet és a Korjegyzoség miikodésével
kapcsolatban

50. §

(1) A polgarmester feladatai a képviselo-testiilet miikodésével 6sszefiiggésben kiilondsen:

a) segiti és 0sszehangolja a képvisel6k munkajat,

b) 6sszehivja, szervezi és vezeti a képviselo-testiilet tilését,

c) képviseli az dnkormanyzatot,

d) a polgarmester, ha a képviselO-testiilet dontését az Oonkormanyzat érdekeit sértonek
tartja, ugyanazon {ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezést a dontést koveté harom napon beliil nydjthatja be, a
képviselé-testiilet a benytijtas napjatdl szamitott tizendt napon beliil dont [Otv. 35. § (3)
bek.],

e) aldirja a korjegyzdvel egyiitt a képviseld-testiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyvet és az
onkormanyzat rendeleteit.

(2) A polgarmester

a) a korjegyzo javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Korjegyzdség feladatait
az Onkorméanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban,

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja,

c) a korjegyz6 javaslatara el6terjesztést nyajt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

d) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatdoi jogokat az alpolgarmester, a korjegyzé ¢és az
onkormanyzati intézményvezetok tekintetében. [Otv. 35. § (2) bek.]

(3) A polgarmester az dnkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskéreit a
Korjegyzoség kozremukodésével latja el. [Otv. 35. § (1) bek.]



51. §

A polgarmester torvények altal megallapitott feladat- és hataskorét "A  helyi
onkormanyzatok feladat- ¢és hataskori jegyzéke" tartalmazza, amely a KorjegyzOség
sz€khelyén megtekinthetd.

A polgarmesterre a képviseld-testiilet altal helyi onkormanyzati rendelettel atruhazott
hataskorokrél a korjegyzé nyilvantartast vezet, melyet a rendelet 6. sz. fliggeléke
tartalmaz.

Az alpolgarmester
52.§

(1) A képviseld-testiilet — a sajat tagjai koziil, a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal —
a polgarmester helyettesitésére, munkajanak a segitésére alpolgarmestert valaszt. Az
alpolgarmester megbizatisa a megvalasztasaval kezdddik és amennyiben az dnkorményzati
valasztason telepiilési képviselonek megvalasztottak, akkor az 0j képviselo-testiilet alakuld
iiléséig tart. Ha az alpolgarmestert az dnkormanyzati valasztason telepiilési képviselonek
nem valasztottak meg, akkor az alpolgarmesteri megbizatasa a valasztas napjaval sziinik
meg. [Otv. 34. § (1) bek.]

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmester jogai és kotelezettségei a polgarmestert helyettesitd mindségben
azonosak a polgarmesterével.

(4) A polgarmester megbizhatja az alpolgadrmestert egyes oOnkormdanyzati feladatok
elokészitésével, végrehajtasaval.
Az alpolgarmester koteles a polgarmesternek az elokészités, végrehajtas korében adott
utasitasait betartani, eljarasarol, intézkedéseirdl a polgarmestert tdjékoztatni.

(5) Az alpolgarmester helyettesi mindségben csak a polgarmester tavollétében jarhat el.
Az alpolgarmester koteles a polgarmester tavollétében tett intézkedésekrél a
polgarmesternek beszamolni.

A Kkorjegyzo
53.§

(1) A korjegyzot a Korjegyzdséghez tartozod képviseld-testiiletek egylittes iilése nevezi ki
hatarozatlan idore.

(2) A korjegyzo6 a Korjegyzdség vezetdje.

(3) A korjegyzo:

a) gondoskodik az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b) a hataskdrébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

c) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a KorjegyzOség koztisztviseldi, munkavallaloi
tekintetében a jogszabalyokban meghatarozott modon,

d) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket,

e) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

f) tandcskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
ulésén,



g) dont a hataskorébe utalt tigyekben.

(4) A korjegyzo feladatai a képviseld-testiilet és a bizottsagok miikddésével kapcsolatban:

a) a korjegyzo a képviselo-testiilet és a bizottsag {ilésén a szavazas eldtt barmely javaslatot
érintden torvényességi észrevételt tehet,

b) koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgoknak, a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

c) a korjegyz6 gondoskodik a képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, amit
a polgarmesterrel egyiitt aldir. Gondoskodik a képviselo-testiileti iilések
jegyzokonyvének felterjesztésérol,

d) gondoskodik arr6l, hogy az elbterjesztések eldzetes torvényességi vizsgalata a
beterjesztés elott megtdrténjen.

(5) A korjegyzoé feladat- és hataskorét "A helyi onkorményzatok feladat- és hataskori
jegyzéke" folyamatosan hatdlyositva tartalmazza, mely a KorjegyzOség székhelyén
megtekinthetd.

(6) A korjegyzot tavollétében a korjegyz0 altala irdsban megbizott koztisztviseld helyettesiti.

(7) Amennyiben a képvisel6-testiilet iilésén nem a korjegyzd vesz részt, akkor a korjegyz6
altal megbizott koztisztviseld gyakorolja a korjegyz0 jogait. A jegyzokonyvet a
polgarmester mellett a kdrjegyzd helyett részt vevd koztisztviseld, valamint a korjegyzo
irja ala. Az iilésen elfogadott rendeletet a polgarmester és a korjegyzo irja ala.

IX. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET HIVATALA
54. §

(1) A képviselO-testiilet a hataskorébe tartozd Onkormanyzati tigyek elOkészitésére, az
onkorméanyzati dontések végrehajtasara, a testiiletek mikodésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok és a jogszabalyokban eldirt feladatok ellatdsara Kolontar és
Pusztamiske Kozségek Képviselbtestiileteivel kozdsen — megéllapodas alapjan — egységes
hivatalt tart fenn Somlovasarhely, Somldjend, Borszorcsok Kozségek Korjegyzosége
elnevezéssel. A KorjegyzOség székhelye: 8481,Somlovasarhely, Szabadsag tér 1. Az
Alapito Okirat ¢és a Megallapodas a Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 7. szamu
fiiggeléke.

(2) A képviseld-testiiletek a korjegyzo javaslatdra meghatarozzak a hivatal belsé szervezeti
tagozddasat, munkarend;jét és ligyfélfogadasi rendjét.

(3) A Korjegyzdseg mitkodésének ellenorzeset, a feladatok egyeztetéset az erdekelt kozsegek
polgarmesteri egylittesen végzik. [Otv. 40. (6) bek.]

(4) A KorjegyzOség koztisztvisel6i, munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogkort a
korjegyzd gyakorolja. A korjegyzdvel kapcsolatos egyéb munkaltatdi jogokat gyakorld,
valamint a korjegyzdség koztisztviseldi kinevezésével, felmentésével és jutalmazasaval
kapcsolatos egyetértési  jogot gyakorldé polgarmester személyérol az érdekelt
polgarmesterek megéllapodhatnak. Ha nem tudnak megallapodni, akkor a képviseld-
testiiletek egyiittes tilése jeloli ki az egyetértési jogot gyakorld polgarmestert.



55. §

(1) A Korjegyzdség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat — egyeztetett tartalommal — az
Onkormanyzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatai tartalmazzak.

(2) A Korjegyzéség Ugyrendjét jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklete
tartalmazza.

X. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT VAGYONA ES GAZDALKODASA
56. §

(1) Az Onkormanyzat vagyonaval, valamint koltségvetési bevételeivel és kiadéasaival —
kozszolgaltatasi feladatainak ellatasa érdekében — 6nalldan gazdalkodik.

(2) Az onkorményzat vagyona a tulajdonabdl és a helyi dnkormanyzatot megilleté vagyoni
értékii jogokbal all, amelyek az onkorményzati célok megvalositasat szolgaljak.

(3) Az onkormanyzati vagyontargyak szambavételének, elidegenitésének, megterhelésének,
véllalkozasba vitelének, illetve mas céli hasznositasanak szabdlyait az Onkormanyzat
vagyonrendelete €s éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

57.§

(1) Az onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg a kozszolgaltatasok
teljesitésének kereteit, a feladatok ellatdsanak pénziigyi feltételeit.

(2) Az éves koltségvetés elOkészitésébe be kell vonni a képviseloket, mindazokat a
gazdalkodé szervezeteket, intézményeket, amelyek részére az onkormanyzat eldiranyzatot
biztosit, illetve kozszolgaltatasi, telepiilésiizemeltetési feladatot latnak el.

(3) A Korjegyz6ség ¢és a korjegyzo altal elOkészitett munkaanyagot a képviseld-testiilet
megtargyalja, dont a program elfogadasarol, kialakitja a koltségvetés koncepciojat.
A koltségvetési koncepcid alapjan készithetd el az éves koltségvetési rendelet-tervezet.

(5) A koltségvetés koncepcidjat, tervezetét, a gazdalkodasrol szold beszamolokat, a
zarszamadast a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.
A koltségvetés koncepciojat a kisebbségi Onkormanyzat véleményét tartalmazod
hatarozattal egytitt kell beterjeszteni.

(6) A KorjegyzOség koltségvetésérdl az érdekelt onkormanyzatok egylittes testiileti iilésen
dontenek.

(7) Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra a polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség
egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén a korelnok jogosult.

58. §

A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a kepvisel6-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds. [Otv. 90. § (1) bek.]



59. §

(1) Az onkormanyzat kozszolgaltatasi feladatait elsdsorban szervei €s intézményei utjan
teljesiti.

(2) Az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények a miikodési kiadasaikra
biztositott pénzeszkozeiket a koltségvetési rendeletben meghatirozott {iitemben ¢és
mértékben hasznalhatjdk fel. Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési
eldiranyzatot csak a képviseld-testiilet modosithatja. Az intézmények kotelezo téritési dija
¢s a képviselo-testiilet altal kotelezden eldirt bevételi 6sszegen feliili bevételével szabadon
rendelkezik, azt — alapfeladatainak sérelme nélkiil — felhasznalhatja dologi kiadasokra.

(3) Az intézmény gazdalkodasaért, annak szabalyszerliségéért az intézmény vezetdje
egyszemélyben felelds.

(4) A helyt onkormanyzat mas altal fenntartott intézmények muikodéséhez tdmogatast
nyujthat.

(5) Az dnkorményzat koltségvetésének végrehajto szervezete a Korjegyzdség, amely egytttal
ellaitjia az Onkormanyzat és a részben oOnalléan gazdalkodo koltségvetési szervek
meghatarozott pénziigyi-gazdalkodasi feladatait is.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése
60. §

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi. [Otv. 92. § (1) bek.]

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a helyi onkormanyzat latja el. A helyi
onkormanyzat ~gondoskodik gazdalkodasanak bels6 ellenSrzésérdl jogszabalyban
meghatéarozott képesitésii ellendr Gtjan. [Otv. 92. § (2) bek.]

XI. FEJEZET

A TELEPULESI ONKORMANYZAT ES A HELYI KISEBBSEGI
ONKORMANYZAT KAPCSOLATA

61. §

(1) A telepiilési és a helyi kisebbségi onkormanyzat 6nallo jogi személyként, Borszorcsok
kozség kozigazgatasi hatarain beliil, egymas érdekeit kdlcsondsen tiszteletben tartva latja
el a torvényekben meghatarozott feladatait.

(2) A teleptilési onkormanyzat képviselo-testiilete feladat- €s hataskorét — a hatosagi, valamint
a koziizemi szolgaltatdsokkal Osszefliggd feladat- és hataskorok kivételével — a helyi
kisebbségi dnkormanyzat testiiletére, annak kezdeményezésére atruhazhatja.

(3) A kisebbségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos iigyviteli, szervezési, dontés-
elokészitési és végrehajtasi feladatokat a Korjegyzoség latja el.

(4) A teleptilési és a helyi kisebbségi Onkormanyzat egyiittmiitkodési megallapodasban
rogzitik a kdzosen teljesitendd feladatokat.



XII. FEJEZET
A LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATTARTAS FORMAI
62. §

(1) A lakossaggal val6 egyiittmiikddés, kapcsolattartas formai kiilonosen:
a) helyi népszavazas és népi kezdeményezés,
b) kozmeghallgatas.

(2) A képviselo-testiilet — az éves koltségvetésben meghatarozott dsszeg erejéig — anyagilag is
tamogatja a lakossagi Onszervez0dd kozosségek, igy kiilondsen a helyi egyesiiletek,
klubok, telepiilési érdekeket szolgdlo alapitvanyok, barati tarsasagok mikodését, azokkal
egylttmikodik.

(3) A képviselo-testiilet a lakossaggal valo kapcsolattartas €s a helyi kozélet nyilvanossaganak
biztositdsa érdekében segiti a folyamatosan miikodé kozszolgalati tajékoztatasi eszkdzok
tevékenységét, helyi ujsagot adhat ki.

(4) A polgarmester az 6nkormanyzati irodadban tigyfélfogadast tart minden honap 1. keddjén
9-11 6ra kozott, minden honap 3. keddjén 16-18 ora kozott.

Helyi népszavazas és népi kezdeményezés
63. §

A helyi népszavazas és népi kezdeményezés szabalyait a kozponti jogszabalyok, valamint
az dnkormanyzat kiilon rendelete tartalmazza.

Kozmeghallgatas
64. §

(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart,
amelyen az allampolgarok ¢és a helyben érdekelt szervezetek képviselok kozérdeki kérdést
¢s javaslatot tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas levezetésére a képviselO-testiilet iilésvezetési szabalyait kell
alkalmazni az alabbi eltérésekkel:
a) a kozmeghallgatas valamennyi résztvevojét megilleti a tanacskozas joga,
b) a feltett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal valaszolni kell,
¢) ha nincs moéd az azonnali valaszadasra, vagy a valaszadas, az intézkedés mas szerv
hataskorébe tartozik a kdzérdekl bejelentések, és javaslatok elintézésérdl szolo torvény
szabalyai szerint kell eljarni.

XIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
65. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.



(2) E rendelet hatdlybalépésével egyidejiilleg Borszorcsok Kozség Onkormanyzatinak az
onkorményzat Szervezeti és Mitkddési Szabalyairol sz616 1/2002.(11.15.) rendelet hatalyat
veszti.

66. §

(1) Ahol a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, vagy annak melléklete a szavazasi aranyrol
nem rendelkezik, ott egyszerli sz6tobbséget kell érteni.

(2) Ahol a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a bizottsdgok miikodésére nézve kiilon
szabalyokat nem tartalmaz, ott értelemszeriien a képviseld-testiilet mitkodésére vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot mellékletek és fiiggelékek egészitik ki.

(4) A melléklet a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat (a rendelet) része, a fiiggelékek a
Szabalyzatban foglaltak alkalmazasat segitik és teszik attekinthetové.

(5) A mellékletek modositasara a rendeletmodositas szabalyai az iranyadok.
(6) A fiiggelékek naprakész vezetésérdl a korjegyzo gondoskodik.

(7) Ahol a hatdlyban 1évé onkormanyzati rendelet Devecser Varos Polgarmesteri Hivatalat
emliti, vagy Kolontar, Pusztamiske, Borszorcsok Kozségek Korjegyzoségét emliti ott
Somldvasarhely Somldjend Borszorcsok Kozségek Korjegyzoségét kell érteni. Ahol az
onkormanyzati rendelet Devecser Varos Onkorményzatinak Jegyzojét, illetve jegyzot,
vagy Kolontar, Pusztamiske, Borszorcsok Kozségek Korjegyzojét emlit, oftt
Somlovasarhely Somldjend Borszorcsok Kozségek Korjegyzojét kell érteni.

Borszorcsok, 2010. januar 12.

Modori Laszlo Bendes Istvan
polgarmester korjegyzo

A rendelet kihirdetésének napja:
2010. januar 13.
Bendes Istvan
korjegyzo

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
1. szamu melléklete

Mindsitett tobbséggel hozott dontés sziikséges:



a) onkormanyzati rendeletalkotashoz [Otv. 10. § a) pont];
b) az Onkormanyzat szervezetének kialakitdsahoz ¢és milkddésének meghatarozasahoz,
tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz [Otv.

10. § b) pont];

c) Onkormanyzati tarsulds létrehozdsdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valod
csatlakozashoz [Otv. 10. § e) pont];

d) kiilfoldi onkormanyzattal valo egylittmikodést rogzitdé megallapodashoz, nemzetkdzi
onkorményzati szervezethez val6 csatlakozashoz [Otv. 10. § f) pont];

e) intézmény alapitasahoz [Otv. 10. § g) pont];

f) a képviseld kizarasahoz [Otv. 14. § (2) bek.];

g) zart iilés elrendeléséhez [Otv. 12. § (4) bek. b) pont];

h) a képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta eldtti feloszlasahoz [Otv. 18. § (3) bek.];
i) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz [Otv. 33/B. § (1) bek.];

j) a hitelfelvételhez.

k) a Korjegyzo kinevezéséhez



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
2. melléklet

SOMLOVAsARHELY, SOML(')JEN(:? ES BORSZORCSOK KOZSEGI
ONKORMANYZATOK KEPVISELOTESTULETEINEK HIVATALA

A
KORJEGYZOSEG

UGYRENDIJE



ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.

A Korjegyzoség jogallasa

A Korjegyzéség a KorjegyzOséget alapitd Somlovasarhely és Somldjend és a csatlakozod
Borszorcsok Kozségi Onkormanyzatok KépviselOtestiileteinek egységes hivatala.

A Korjegyz0ség jogi személy

Jogi személyisége az allamhéztartasrol szo6l6 1992. évi XXXVIIL. térvény 87.§-an alapul.
A KorjegyzOségnek, mint jogi személynek polgari alanyi jogai, illetve kotelezettségei
lehetnek.

A jogi személy képviseldje: a korjegyzo.

A Korjegyzoség gazdalkodasi jogkore:

Onalléan gazdalkodd énkormanyzati kdltségvetési szerv.

Alapité szervei:  Somlovasarhely és Somlojend Kozségi Onkormanyzatok

Csatlakozé Onkormanyzat: Borszdresdk Kozség Onkorméanyzata

A Korjegyzoség feliigyeleti szerve: Somlévasarhely, Somlojend és Borszorcsok
Ko6zségi Onkormanyzatok Képviselotestiiletei

A Korjegyziség elnevezése: Somlévasarhely Somlojend Borszorcsok Kozségi
Onkormanyzatok Korjegyzosége

A Korjegyz0ség székhelye: 8481 Somlovasarhely, Szabadsag tér 1.

A koltségvetési szerv vezetdje:  a korjegyzd



2.
A Korjegyzoség alaptevékenységként elldatando feladata:

A Korjegyzd ellatja Somlovasarhely, mint székhely kozség, a Korjegyzoséget alapitd
Somlovasarhely és Somlojend Kozségi Onkormanyzatok Képviseltestiiletei, tovabba a
csatlakozo Borszoresok Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete, bizottsigok és a
teleptilési  képviselok miikddésével kapcsolatos igazgatasi dontések elokészitését,
végrehajtasat, tovabba a jogszabalyok alapjan a hataskorébe utalt hatdsagi igazgatési
feladatokat.

A Korjegyzség cllatja a Korjegyzoség, Somlovasarhely, Somldjend és Borszoresok
Kozségi Onkormanyzatok és Kisebbségi Onkormanyzatok pénziigyi és gazdasagi feladatait
is.

3.
A KorjegyzOség egységes hivatal, 6nallo belso szervezeti egysége nincs.

A Korjegyz0ség munkdjat az érintett dnkormanyzatok polgarmesterei a korjegyzd utjan
iranyitjak.

A Korjegyzdséget a korjegyz6 vezeti és a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki a hivatal
dolgozoit és gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat.

II.

A KORJEGYZOSEG ALTALANOS FELADATAI

A Korjegyz0Oség eldsegiti a képviseldtestiiletek, a bizottsdgok, a polgarmesterek és a
korjegyz6 munkdjanak eredményességét.

1.

A korjegyz0 — a Korjegyzoség kozremukodésével — képviselOtestiiletek tevékenységével
Osszefiiggd fobb feladatai:

- szakmailag el6késziti a testilileti elOterjesztéseket, hatarozati javaslatokat ¢és
onkormanyzati rendelet tervezeteket,

- végrehajtja a képviseldtestiileti dontéseket,

- ellatja a képviseldtestiilet munkajaval kapcsolatos iigyviteli, adminisztracios
feladatokat.

2.
A korjegyz6 képviselOtestiileti bizottsagok tevékenységével osszefiiggd fobb feladatai:

- szakmailag elokésziti bizottsagi megtargyalasra az eldterjesztés tervezeteket,

- elokésziti a bizottsagi dontésre az atruhazott hataskorbe tartozd Onkormanyzati
igyeket,

- végrehajtja a bizottsagi dontéseket,

- Dbiztositja a bizottsdgok miikodéséhez az tigyviteli és adminisztracids feltételeket.



3.

A korjegyzd a képviseldi munka érdekében eldsegiti az Onkormanyzati képviselok
jogainak gyakorlasat, kotelezettségeinek teljesitését.

4.

A Korjegyzéség a polgarmesterek és a korjegyzé feladatainak ellatdsdra eldkésziti a
dontéseket €s szervezi azok végrehajtasat, kiszolgalja az tigyfeleket ¢és ellatja a
jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat.

5.

A Korjegyzdség részt vesz az donkormanyzati intézmények iranyitasi, ellendrzési feladatai
ellatasaban, kozremiikodik az onkormanyzati vagyon mikoddtetésében €s hasznositasaban.

I11.

KORJEGYZO

- A korjegyz6 szakmailag felelds a hivatal miikodéséért, az ligyek operativ, konkrét
megoldasért, a dontések végrehajtasaért.

- Felelos a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszeri partatlan és
igazsdgos, szinvonalas ligyintézésért.

- A polgarmesterek iranyitasaval gondoskodik az Onkormanyzatok miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Dont azokban az ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at.

- Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseldtestiiletek, a képviselOtestiiletek
bizottsagainak iilésén.

- Dont a hataskorébe tartozo ligyekben.

- Jelzési kotelezettsége van a képviselotestiileteknek, a bizottsdgoknak ¢és a
polgarmestereknek, ha a dontéstiknél jogszabalysértést észlel.
Ilyen észrevételét a képviseldtestiiletek jegyzokonyveinek felterjesztésekor a
jegyz6konyvhoz csatolja.

- Rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestereket a Korjegyzdség munkdjarol, az
ligyintézésrol, az onkormanyzatot érintd jogszabalyokrol, jogszabalyvaltozasokrol.

- Szervezi a Korjegyz6ség dolgozdinak tovabbképzését, talmunkat rendelhet el,
engedélyezi a dolgozék hivatalos kikiildetését, szabadsagat, fizetés nélkiili
szabadsagat.

- A korjegyz0 tavollétében helyettesitésérdl az SZMSz-ben szabalyozott mddon kell
gondoskodni.



IVv.

MUKODESI SZABALYOK

A Korjegyzdséget a korjegyz0, illetve az altala megbizott munkatars jogosult képviselni.

Kiadmanyozas rendje:

- Korjegyzo irja ala a polgarmesterekkel egylitt a képviseldtestiileti tilésekrol késziilt
jegyzokonyveket.

- Kozponti és a terlileti allamigazgatasi szervekhez benyujtott jelentéseket, a
mellérendelt szervekhez kiildott jelentéseket.

- A korjegyz0 hataskorébe tartozo 1. foku hatarozatokat.

- Az 1. foku hatarozatok ellen benyujtott fellebbezéseknek a Megyei Kozigazgatasi
Hivatalhoz torténd felterjesztéseit.

- Testiiletek részére készitett eldterjesztéseket, beszamolokat.

- A hivataltdl kikiildésre keriil6 leveleket, megkereséseket.

A Korjegyz0ségi hivatal ligyintézdje irja ala:
- az anyakdnyvi bejegyzéseket, az anyakdnyvi masolatokat, kivonatokat,
(Az alairas feltétele az anyakonyvi szakvizsga megléte.)

- kornyezettanulmanyokat,
- hagyatéki leltarokat.

Szolgdlati magatartds

Minden koztisztviseld feladata, hogy a koztisztviselok jogallasardl szo6ld térvényben
meghatarozott kotelezettségeit teljesitve munkakorét a legjobb tudasa €s képességei
szerint, lelkiismeretesen, az tigyfeleket segitve, veliikk udvariasan banva lassa el.

A hivatali dolgozok kotelessége, hogy a munkatarsakkal szemben kollegalis
magatartast tanusitsanak, egymas munkéjat segitsék.

A belépd koztisztviseloknek hivatali eskiit kell tenni. Alkalmazasukkal egyidejiileg
résziikre at kell adni munkakdri leirasukat.

Ha a koztisztvisel6 a hivataltol megvalik, munkaeszkozeit, hivatali helyiségének
berendezései targyait, ligyiratait jegyzOkonyvileg at kell adni.

A hivatali dolgozdok kotelesek a korjegyzo engedélyét kérni, ha féfoglalkozasukon
kiviil mas keres6 tevékenységet kivannak folytatni.



V.

A KORJEGYZOSEG MUNKA- ES UGYFELFOGADASI RENDJE

A korjegyzdség valamennyi dolgozoja 40 6ras munkahétben dolgozik.

A munkaid6 kezdete a hét valamennyi munkanapjan 7,30 6ra, a munkaido vége péntek
kivételével 16,00 6ra. Pénteken a munkaidd vége 13,30 ora.

A 30 perces munkakdzi sziinet a dolgozoék munkaidejébe beszamit.
Minden szombat szabad.

A korjegyzo fentiektdl eltérden indokolt esetben, eseti jelleggel fentiektdl eltérd
idébeosztasi munkavégzést is elrendelhet.

A Korjegyzoség dolgozoi a nem helyben lako allampolgarokat, tovabba az anyakonyvi
iigyekben az ligyfeleket teljes munkaidében fogadjak.

A munkakd6zi szilinet (ebédid0) alatt is biztositani kell a folyamatos ligyfélfogadast.

A Korjegyz0ség dolgozoi teljes munkaidében soron kiviil fogadjak az 6nkormanyzat
képviseldit.

A Korjegyzoség tigyfélfogadasi rendje:
Hétfon és szerdan 7,30 — 16,00 oraig
Pénteken 7,30 — 13,00 oraig.

Ugyfélfogadds rendje Somléjend kozségben:
Hetente keddi napokon 9,00 — 12,00 oraig

a korjegyzo és a Korjegyzoségi hivatal tigyintézoi tartanak tigyfélfogadast.
Ugyfélfogadias rendje Borszércsok kozségben:

Kedden 7.30 — 16,00 oraig

Pénteken 7.30 — 13,00 oraig

a korjegyzo és a Korjegyzdségi hivatal ligyintéz0i tartanak tigyfélfogadast.
Az Ugyrend a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat elfogadasaval 1ép hatalyba.

Somlovasarhely, 2009. december 10.

Bendes Istvan

korjegyz6



KORJEGYZOSEG DOLGOZOINAK MUNKAKORI ELIRASA

Munkakori leiras
Addiigyi iigyintézé

Feladatkorében ellatja az adotigyi igazgatas teriiletén jelentkez0 mindennemii adokonyvelési,
eldirdsi, adobehajtasi és egyéb feladatokat.

Munkakorébe tartozik tovabba:
- hagyatéki tigyek intézése,

- adodigazolasok kiadasa,

- fakivagasi engedélyek kiadasa,

- bali engedélyek kiadasa, kitelepiilések engedélyezése,

- vadkar tigyek intézése,

- tulajdonszerzési ligyek testiileti dontésre vald el6készitése,

- foldmiivelésiigyi igazgatas korébe tartozo feladatok intézése,

- foldhaszonbérleti ligyek intézése,

- vallalkozokkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, igazolasok kiadasa

- ¢lelmiszer el6allitok nyilvantartasa,

- mikodési engedélyekkel kapesolatos tigyek (iizletek, termeldi borkimérés),
- maganszallashelyek idegenforgalmi hasznositasa,

- nem iizleti célu kdzosségi szabadidds szallashelyekkel kapcsolatos iigyek,
- pénznyerd automatakkal kapcsolatos ligyintézés,

- sziikség esetén kozremiikodik a valasztasok eldokészitésében, lebonyolitasaban,
- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a korjegyz6 megbizza,

- korjegyz0 helyettesitése tavolléte esetén.



Munkakori leiras

Szocialis iigyintézd
Munkakorébe tartozik a szocidlis és gyamiigyi igazgatés teriiletén jelentkez6 mindennemii
feladat ellatasa

Részletes feladatai:

szocialis segélyezési ligyekhez nyomtatvanyok kiadasa, atvétele,
- szocialis ligyek dontésre vald elokészitése,

- elokésziti a szocialis bizottsag tléseit, rész vesz a bizottsdgi iiléseken, elkésziti a
bizottsagi iilések jegyzOkonyveit,

- szocialis bizottsag altal hozott hatarozat érintettekkel valo kozlése,

- kozlekedési tamogatasi ligyek intézése,

- rendszeres szocialis segélyezésekkel kapcsolatos iigyek intézése,

- kozgyogyellatasi iigyek intézése,

- id6skortak jaradékaval kapcsolatos tligyintézés,

- apolasi dij iigyek intézése,

- ideiglenes hatalyl beutalasok intézése,

- kornyezettanulmanyok készitése,

- kiskoruak védelembe vételével és annak megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés,

- gyambhivatal felkérésére a gyamsagi és gondnoksagi ligyekben leltdrozasi feladat
elvégzése, valamint a gyamhivatali hatarozat végrehajtasdban kozremiikodés,

- agyermeket azonnali intézkedést igényld esetben a kiilonéldé masik sziilénél, mas
hozzatartozonal vagy mas alkalmas személynél, illetve neveldsziilonél, vagy —ha erre
nincs mod — gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos intézményben torténd
elhelyezésével kapcsolatos tigyek intézése,

- sziikség esetén kozremiikddik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,

- feladatkorébe tartozo ligyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- allampolgarsagi ligyek intézése,

- kiskoruak csaladi jogallasanak rendezésével kapcsolatos ligyintézés,



- anyakonyvvezetOi feladatok ellatasa,sziikség esetén végzi az igazgatasi feladatokat,
iktatas, népesség nyilvantartas,

- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a korjegyz6 megbizza.



Munkakori leiras
Igazgatasi iigyintézo

Részletes feladatai:

- szocialis segélyezési ligyekhez nyomtatvanyok kiadasa, atvétele,

- szocialis ligyek dontésre valo elokészitése,

- hagyatéki ligyek intézése,

- fakivagasi engedélyek kiadasa,

- bali engedélyek kiadasa, kitelepiilések engedélyezése,

- vadkar iigyek intézése

- foldhaszonbérleti tigyek intézése,

- vallalkozokkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, igazolasok kiadasa

- ¢élelmiszer eldallitok nyilvantartasa,

- miukdodési engedélyekkel kapesolatos tligyek (lizletek, termeldi borkimérés),

- maganszallashelyek idegenforgalmi hasznositasa,

- nem lzleti célu k6zosségi szabadidos szallashelyekkel kapcsolatos iigyek,

- pénznyerd automatakkal kapcsolatos iigyintézés,

- sziikség esetén kozremiikodik a valasztasok elokészitésében, lebonyolitdsaban,

- e-iktat elektronikus ligyiratkezelési rendszer felhasznaloi szintii ismerete, hasznalata,
telepitése, frissitése, mentése; alapadatok, szervezeti rendszer, iigyintézok,
iktatokonyv beallitasa; iratok érkeztetése, iktatasa, hatdrozatokhoz adatlapok rogzitése,
nyomtatasa, eléadoi ivek, atadolistak, iktatokonyv nyomtatdsa, elintézett iigyiratok
kivezetése, atmeneti irattarba helyezése, irattarazas, selejtezés rendszer altal eldallitott

statisztikak készitése

- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a korjegyzé megbizza



Munkakori leiras
Pénziigyi iigyintézo

Feladatkorébe tartozik:

Somlovaséarhely és Somlojend Onkormanyzat, valamint a Korjegyzoség éves koltségvetési
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatéasa.

Részletes feladatai:

- pénzmaradvany-elszamolas készitése Allamkincstar és a képviselétestiilet felé,

- bér- és létszamnyilvantartas naprakész vezetése,

- analitikus nyilvantartasok vezetése,

- leltarozas, selejtezés,

- havi rendszeres szocialis ellatdsok, gyermekvédelmi tamogatds, kozhasznu
foglalkoztatott személyek illetményének szamfejtése, kifizetése, polgarmester,
képviseldk tiszteletdijanak szamfejtése, kifizetése,

- atmeneti segélyek, temetési segélyek kiutalasa,

- statisztikai jelentések készitése, tovabbitasa,

- Onkormanyzati, korjegyzoségi hazipénztar kezelése, ellatmany biztositasa,

- atutaldsok hataridére torténd teljesitése,

- a Somlévasarhelyi és Somldjendi Onkormanyzat utaldsainal, a bevételek beszedésénél
¢s érvényesitdi feladatok ellatasa,

- kozgyogyellatasi igazolvanyok utani téritési dij atutalasa MEP felé,

- szigori szdmadds ald vont nyomtatvanyokrdl nyilvantartds vezetése,(pl. bevételi,
kiadasi bizonylatok, csekkfilizet nyilvantartasa stb.)

- kozpontositott eldiranyzatok visszaigénylése az Allamkincstéron keresztiil,

- kozcélu foglalkoztatottakkal kapcsolatos elszamolasok a Munkaiigyi Kézpont felé,

- munkaszerzddések, kinevezések, atsorolasok, tiszteletdijas megallapodasok, megbizasi
szerzOdések készitése, tovabbitasa, szabadsag kiszamolasa,

- a munkakdri feladatkorébe tartozd munkak elvégzéséhez sziikséges jogszabalyok
ismeret szintii elsajatitasa, alkalmazasa, a valtozasok figyelemmel kisérése,

- a polgarmesterek, illetve a korjegyz0 altal megadott szempontok szerinti adatok
hataridére torténd szolgaltatasa a képviselOtestiiletek szamara,

- megrendelések készitése, beszerzések végzése,

- afelsorolasban esetlegesen nem érintett, de a Somldvasarhelyi és Somldjendi
Onkormanyzat, illetve a Korjegyz8ség gazdalkodasaval sszefiiggésben jelentkezé
egyéb pénziigyi feladatok ellatasa

- IMI szamitogépes program kezelése: szamfejtés, atsorolasok, valtozasok kezelése,

- kozcélu foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok intézése: munkaszerzédések
készitése, hosszabbitasa, jelenléti iv vezetése, szabadsag nyilvantartas,

- Eii pénztarral val6 kapcsolattartas: védondi, iskola egészségligyi finanszirozas,
- kimend szamlak elkészitése,

- utalvanyok kezelése: étkezési, lidiilési csekk, ajandék utalvany,



- Osztondijakkal kapcsolatos ligyintézés: Bursa Hungarica, Arany Janos
tehetséggondozd program,

- palyazatok elszamolasa kezelése,

- ho eleji teendok: bankos felvétel,
készpénzes kifizetések,
segélyekrol, allami tAmogatas visszaigénylése,
IMI nyités, programmodositasok letdltése, valtozobér atvezetés,
pénztar inditasa aktualis hora,
atmeneti segélyek, rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasok,
apolasi dijak utalésa,

- ho végi feladatok:  szamla atvezetések ( finanszirozas atvezetése, munkabérhez
atvezetés, ho végi ado atvezetés),
segélyekrol kimutatas készités, kiutalas
munkabérutalas
munkabér kifizetés,
elélegek rendezése,
pénztar zaras,
szamfejtés zaras, adatkiildés,

- koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a korjegyz6 megbizza.



Munkakori leiras
Koltségvetési iigyintézo

Feladatkorébe tartozik:

Alapito okirattal kapcsolatos feladatok
- Az intézmény alapité okiratdban foglaltakat figyelemmel kiséri, ha sziikséges,
modositast kezdeményez.

A Szervezeti és Miilkodési Szabalyzattal kapcsolatos feladatok

- Kozremiikddik - az alapité okiratban foglaltak részletezéseként - Szervezeti €s
Miikddési  Szabalyzata elkészitésében, kiilonds tekintettel annak pénziigyi-
gazdalkodasi vonatkozasaira, mellékleteire.

- Gondoskodik az SZMSZ pénziigyi-gazdalkodasi vonatkozast tartalmazo részeinek
rendszeres feliilvizsgalatarodl, kiegészitésérol.

Az intézmény miikodtetése
- Segiti intézmény muikddtetési, lizemeltetési feladatainak ellatasat.
- Felel6s a takarékos gazdalkodasért.

Koltségvetési tervezéssel, beszamolassal kapcsolatos feladatok
A korjegyz6 és a polgarmesterek irdnyitasa alapjan:

- ellatja a koltségvetési tervezési feladatokat

- 0sszedllitja a koltségvetési koncepciokat

- a koltségvetési rendeletek elkészitése

- elkésziti a féléves, éves beszamolokat.

A koltségvetési szervként valé miitkodéssel kapcsolatos informacio-szolgaltatasi
feladatok

- Vezeti az intézmények koltségvetésével, beszamolasaval kapcsolatos informéciok
szolgaltatasat.

- Gondoskodik a fenntartok altal kért informaciok biztositasarol a koltségvetési
gazdalkodas soran.

A pénziigyi-szamviteli szabalyozottsaggal kapcsolatos feladatok
Kozremiikodik a pénziigyi-szamviteli szabalyzatok elkészitésében,
szamviteli politika a kapcsolddo szabalyzatok (szamviteli rend), valamint a
szdmlarend vonatkozasaban kell ellatnia.

Koltségvetési ellenorzési feladatok

Részt vesz az onkormanyzatok €s a korjegyziség belso ellendrzési ¢és FEUVE
rendszere kialakitdsdban, miikodtetésében, fejlesztésében.

Szakmai feladatok
- I. Altalanos szakmai feladatok
A jogszabalyoknak valé megfelelés biztositasa

Gondoskodik arr6l, hogy a gazdalkodas soran mindig a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden jarjon el.



Folyamatosan gondoskodik jogszabalyok megismerésérdl és megismertetésérol.

A hatékonysag, gazdasagossag kovetelményeinek biztositasa
Segiti a korjegyzét abban, hogy a mikodtetési, lizemeltetési tevékenység soran
érvényesiiljon a hatékonysag és a gazdasagossag kovetelménye.

- II. Részletes szakmai feladatok

A koltségvetési tervezési feladatok

A korjegyz6 és a polgarmesterek irdnyitasa alapjan ellatja a kovetkezo feladatokat:
Elkésziti a megalapozott koltségvetési koncepcidkat, Osszeallitja a szoveges ¢és
szdmszaki részeket, a szoveges részben részletes magyarazatot, indoklast ad.

A megadott keretszamok, a jovahagyott koltségvetési koncepciok alapjan a
koltségvetési terv javaslatokat elkésziti. A javaslat elkészitésekor tervvariansokat
készit. Szoveges magyarazattal, indokléassal ellatott eldterjesztést fogalmaz meg a
szamszaki részek alatamasztasara.

Részt vesz a koltségvetési tervezéssel kapcsolatos testiileti iiléseken.

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok

Elkésziti az eldirdnyzat-felhasznalasi iitemterveket, valamint a likviditasi terveket.
Gondoskodik az el6iranyzat és a tényleges teljesités forgalménak kontirozasarol,
konyvelésérol.

Ellendrzi a fokonyvi kdnyvelés helyességét.

A konyvviteli, szdmviteli bizonylatokat kezelésérdl, tarolasarol, feldolgozéasarol
gondoskodik.

Ellatja az analitikus konyvelési feladatokat..

Egyezteti a f0konyvi és az analitikus konyvelés adatait.

Ellendrzi a kinyomtatott konyvelési naplokat.

Gondoskodik a fokonyvi kivonatok, mérlegek havonkénti elkészitésérol.

Zarlati, egyeztetési feladatok
Elvégzi a havi, a negyedéves, a féléves, valamint az éves zarlati és egyeztetési
feladatokat.

Eléiranyzat-modositassal kapcsolatos feladatok

Elokésziti a sajat- és feliigyeleti hataskori eldirdnyzat-modositasokat. A jovahagyott
eldiranyzat-moédositasok eldiranyzat-konyvelésben torténd rogzitését elvégzi.
Nyilvantartast vezet az eldiranyzat-mddositasok osszegérdl, okairdl.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Kozremiikodik a pénzgazdalkodéassal kapcsolatos szabalyzatok elkészitésében, mely
tartalmazza a kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités ¢és ellenjegyzés
jogkorok tartalmat, és a jogkorok gyakorldsara feljogositott személyek munkakorét,
felhatalmazasait a feladat ellatasara.

Vezetteti a kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos nyilvantartasokat.

Gondoskodik az utalvanyrendelet, illetve a rdviditett utalvany hasznalatardl, azok
hasznalati rendjét rendszeresen ellen6rzi.

Kiemelt figyelmet fordit a pénzgazdalkodési jogkordk helyes gyakorldsara, az
Osszeférhetetlenségi helyzetek elkertilésére.



A koltségvetési beszamolasi feladatok

Ellatja a koltségvetési beszamolasi tevékenységet:

Elkésziti a féléves ¢és éves beszamold szdmszaki és szoveges részét, valamint
mellékleteit.

Eloterjesztést készit a képviseldtestiilet felé.

Gondoskodik a beszamolok MAK felé tovabbitasarol.

Bizonylatkezelési feladatok
Gondoskodik a bizonylati szabalyzatban foglaltak betartatasarél, a bizonylati album és
az analitikus nyilvantartasok albuménak nyilvantartasarol.

Ertékelési, leltarozasi, selejtezési feladatok

Iranyitja, illetve koézremukodik az eszkozok és forrasok értékelési feladatainak
ellatasaban.

Gondoskodik a leltarozasi feladatok évenkénti szervezett, a teljes vagyoni kort €rintd
ellattatasarol.

Feliigyeli a leltarozasi tevékenységet megeldzo selejtezési feladatok végrehajtasat.

Készletgazdalkodasi feladatok
Ellatja a készletgazdalkodas iranyitasi feladatait. Vezeti a raktarozasi, beszerzési
feladatokat.

Onkoltség szamitasi feladatok

Figyelemmel kiséri azt, hogy az 6nkormanyzatok, a korjegyz6ség milyen onkoltség-
szamitasi tevékenységgel érintett feladatokat lat el.

Gondoskodik az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat kidolgozasardl, feliilvizsgalatarol.
Iranyitja az 6nkoltség-szamitasi tevékenységet.

Addékkal kapcsolatos feladatok:
Folyamatosan tdjékozodik a beadando6 bevallasok korérdl.
Adobevallasok elkészitése €s tovabbitasa az APEH felé.

Statisztikai jelentésekkel kapcsolatos feladatok:

Elkésziti és tovabbitja:

az iskolatej visszaigényléséhez sziikséges dokumentumokat

a negyedéves &s éves gazdasagstatisztikai jelentést

minden egyéb pénziigyi statisztika és jelentés elkészitése €s tovabbitasa.

Koltségfelosztasi feladatok:
A sajat konyhan felmerilt koltségek — bér, jarulék, dologi kiadasok — felosztésa
negyedévente az étkezési napok aranyaban.

Munkahoz sziikséges ismeret megszerzése
A munkajahoz sziikséges aktualis ismereteket megszerzi.
Szakmai ismereteit, tudasat tovabbképzésen, illetve értekezleten vald részvétel utjan

gyarapitja.



- IIL Ellenérzési feladatai
A téritési dij nyilvantartdsokat szdmszakilag ellendrzi. Egyezteti az étkezési napokat
az ¢lelmezés altal leadott étkezési napokkal. Figyelemmel kiséri a talfizetések,
hatralékok helyes atvezetését ¢és kiegyenlitését. A  téritési dijak helyes
megallapitasanak vizsgalatat elvégzi.
Felelos :

Munkdjat az érvényes jogszabalyok és az intézményi bels szabdlyzat betartdsa
mellett koteles végezni.

Elvégzi a korjegyzé altal rabizott munkakori leirdsban nem szerepld egyéb
feladatokat.

Hosszabb betegség, szabadsag vagy egy¢b munkatorlodéas esetén munkahelyi vezetdje
utasitasara barmely gazdasagi teriiletre be kell dolgoznia.

Hosszabb szabadsagot csak munkéjanak naprakész elvégzése utan vehet igénybe.



Munkakori leiras

Miiszaki ellenor

Feladatkorébe tartozik:

- akorjegyzo 1. foku épitésiigyi hataskorébe tartozo épitésiigyi igazgatasi feladatok
ellatasa

- ado- és értékbizonyitvanyok kiadésa,

- Onkormanyzati vagyonkataszter vezetése,

- miuszaki ellendri tevékenység ellatasa.



Munkakori leiras
Anyakonyvvezetd

A korjegyzo iranyitasa mellett, utasitasainak betartasaval koteles ellatni az alabbi —
munkakérébe tartozo — altalanos igazgatasi feladatokat:

- e-iktat elektronikus ligyiratkezelési rendszer felhasznaloi szintii ismerete, hasznalata,
telepitése, frissitése, mentése; alapadatok, szervezeti rendszer, iigyintézok,
iktatokonyv beallitasa; iratok érkeztetése, iktatasa, hatdrozatokhoz adatlapok rogzitése,
nyomtatasa, eléadoi ivek, atadolistak, iktatokonyv nyomtatdsa, elintézett iigyiratok
kivezetése, atmeneti irattarba helyezése, irattarazas, selejtezés rendszer altal eléallitott
statisztikak készitése

- TUK iktatas, TUK iigyiratkezelés, selejtezés

- Anyakonyvvezet6éi feladatok ellatdsa (kozremilikodés hazassagkotésnél, anyakonyvi
események anyakonyvezése, kiskortiak héazassagkotési tigyeinek intézése, hazai
anyakonyvezési, allampolgarsagi ligyek intézése, kiskortak csaladi jogallasanak
rendezésével kapcsolatos iigyek intézése, minden egyéb fel nem sorolt anyakonyvi
ligy intézése)

- ASZA Anykonyvi Szolgéltatdi Alrendszer felhasznaldi szintli ismerete, hasznalata
(Okmaényok, specialis iroeszkoz (tollak) megrendelése, atvétele, anyakdnyvi kivonatok
¢s egyeb okiratok kiallitdsa, ESZF (Egységes Szolgaltaté feliilet) hasznalata, Forum és
levelez6 rendszer napi szintii kotelezd hasznalata, anyakonyvi alap- és utolagos
bejegyzések adatainak rogzitése a személyiadat- és lakcimnyilvantartas részére

- népesség nyilvantartasi tigyek intézése, igazolasok kiadasa

- Személyiadat- és lakcimnyilvantartasi rendszerek felhasznaloi szintii ismerete,

hasznalata

Cimnyilvantartas
Kozteriilet, hdzszam nyilvantartasba vétele, megsziintetése, adatainak
valtoztatasa, cimjegyzékek lekérdezése,

Szervnyilvantartés
Szerv adatainak, cimek, vezetdk adatainak, hataskorok, illetékességek
karbantartasa

Korzetesités

Korzetek karbantartdsa, illetékesség atvétel, valasztasokhoz kapcsolddo
feladatok elvégzése

- Helyi Vizual Regiszter népességnyilvantartasi rendszer felhaszndloi szintli ismerete,
hasznalata, Allamigazgatasi Hivataltol kapott adatok alapjan karbantartasok, telepitési
feladatok elvégzése

- Valasztasokhoz kapcsolodo iigyeleti €s informatikai feladatok elvégzése,
Valasztasok elokészitési feladataiban részvétel,
Integralt Valasztasi Szolgaltatd Rendszer felhasznaldi szintii ismerete, valasztast
megeldzo korzetesitési feladatok elvégzése,



OVI Vezetdjének elrendelése alapjan névjegyzek tovabbvezetési feladatok elvégzése
az informatikai rendszerben,

Igazolasok kiadasa,

OVI Vezetdjének elrendelése alapjan orszagos informatikai foprobak végrehajtasa,
ligyelet ellatasa, névjegyzék zarassal, hitelesitéssel kapcsolatos feladatok,

OVI Vezetdjének elrendelése alapjan valasztas napi informatikai feladatok
végrehajtasa

onkormanyzati intézményekben és a korjegyzéségen dolgozok munkaegészségiigyi
vizsgalatanak (évenkénti) szervezése, ezzel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasa

allategészségiigyi feladatok ellatasa (ebek Osszeirasa, nyilvantartds vezetése,
kozremiikddés eb oltasnal, minden egyéb fel nem sorolt e feladatkdrbe tartozé feladat
cllatasa)

tiidosziiréssel kapcsolatos mindennemii feladat ellatasa, kdzremiikodés a tiidosziirés
lebonyolitasdban

méhészek nyilvantartasaval, értesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa

testliletek miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasa:

testiiletek miikodésével kapcsolatos iigyrendi feladatok ellatasa,

a testiilet anyaganak megkiildése a KDR Allamigazgatasi Hivatal Veszprém Megyei
Kirendeltségére, testiileti dontésekrdl hatarozati kivonatok tovabbitasa a végrehajtasért
felelos részére, a testliletek miikodésével kapcsolatos feladat ellatasa, amelyekkel a
korjegyz0 megbizza

hivatal postakiildeményeinek postazasa

nyilvantartdsok vezetése bélyegzokrol, képviseldtestiiletek altal hozott hatarozatokrol,
Onkormanyzati rendeletekrol

gépelési, fénymasolasi feladatok ellatasa
szemétszallitassal, szemétszallitasi dijfizetésekkel, sziineteltetésekkel,
megsziintetésekkel kapcsolatos ligyekrél Kommunalis Szolgaltaté KFT tdjékoztatasa,

kedvezményezettek jelentése Szolgaltatonak, hulladéktarold edények kiadasa, cseréje,
poétlasa, visszavétele, szemétdij fizetok listdjanak éves egyeztetése

havonta egy alkalommal az tligyfélfogadasi rendben megjeldlt idopontban — keddi
napon — koteles Somlojend kozségben ligyfélfogadas végett megjelenni

koteles minden olyan feladatot ellatni amivel a kdrjegyzé megbizza.



Munkakori leiras
Hivatalsegéd

A hivatalsegéd, mint a Korjegyzoség dolgozoja, munkdjat a korjegyzo utasitisa szerint
koteles ellatni.

Feladatkorébe tartozik:

- korjegyzOségen a hivatalsegédi feladatok ellatasa,

- postai kiilldemények elhozatala, elvitele

- hivatali iratok helyi kézbesitése,

- hivatali helyiségek takaritasa, szelloztetése,

- konyharuhak, t6r6lk6zok heti mosasa,

(A mosashoz sziikséges mosoport a helyi boltban megvasarolhatja a Korjegyzoség
szamlaja terhére. Havi felhasznalhaté mosdpor mennyiség egy doboz 600 g-os tetszés
szerint vasarolt mosopor.)

- esetenként fénymasolési feladatok elvégzése,

- naponta 11 6ratol a helyi szoc.étkezok részére ebéd kiszallitasa,

- munkaidejében — a tornadrakat kovetden — a Kulturhdz helyiségeinek felmosasa, a
sziikséges takaritasi teendok ellatasa,

- a KorjegyzOség hivatalanal 1évo virdgoskert kapalasa, gondozasa,

- nyari ¢és téli idoszakban a hivatal udvaranak soprése, a hivatal el6tti jardaszakasz
tisztantartasa, téli idészakban az udvarrészen és a hivatal el6tti jarda és ttszakaszon
(hivatal épiiletének sarkatdl az iskolaba vezetd utig) ho eltakaritasa, sikossag elleni
védelem.(s6zas)

Munkavégzés soran figyelemmel kell lennie:

A hivatalban 1év6 szeméttarolokban elhelyezett papirokat a tarold helyiségben elhelyezett
kukakba kell tenni, ligyelve arra, hogy az ott elhelyezett papirok elégetésre keriiljenek. A
hivatalbdl kikeriilé papirt a heti szemétszallitas soran a szeméttelepre kivitetni tilos.

A hivatali munkaidéon til — a takaritds ideje alatt — a hivatalsegéden kiviil a hivatal
helyiségeiben idegen nem tartézkodhat!

A dolgozo a hivatali helyiségekben elhelyezett €s elzarhaté helyen nem térolhat6 iratokba
bele nem tekinthet, a tudoméasara jutott hivatali titok megtartasaért fegyelmi felelosséggel
tartozik!

A napi munkavégzés sordn a hivatalon beliili elfoglaltsagat ugy kell megoldania, illetve
elvégeznie, hogy azzal a hivatalban dolgozok munkajat ne zavarja!

A hivatal és a kultarhaz helyiségének takaritasahoz sziikséges eszkozok, takaritoszerek
beszerzésérdl gondoskodni koteles oly modon, hogy a sziikséges beszerzések elétt az a
pénziigyi dolgozokkal egyezteti, majd a korjegyzOség szamldjanak terhére a sziikséges
vasarlast elvégzi.



Napi munkaideje 8 6ra, az alabbi munkaidé beosztassal:

munkakezdés naponta 7,30 orakor

bevasarlas 7,30-8,00 ora k6zotti idében

postakiildemények elhozatala 8,10-8,25 6ra kozotti idoben

hivatalon beliili fénymasolési, valamint kézbesitési munkak elvégzése, kultarhaz
takaritasa 8,30-11,00 6ra kozotti idoben

szocialis étkezok részére ebéd hazhoz szallitasa 11,00-12,00 6ra kozotti idoben
ebédid6 12,00-12,30-ig

munkakdzi sziinet 12,30-14,30 6raig

fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése 14,30-15,00 ora kozotti idében
postakiildemények postara adasa 15,00-15,15 ora kdzotti idoben

fénymasolasi, kézbesitési, kertrendezési munkdk végzése 15,15-16,00 ora kozotti
idében

hivatal helyiségeinek takaritasa, udvar rendbetétele, kertgondozas 16,00-18,00 oraig

Pénteki napokon a napi munkaidoé 6 ora ebédsziinettel egyiitt.

munkakezdés 7,30 6rakor

bevasarlas 7,30-8,00 o6ra kozott

postakiildemények elhozatala 8,10-8,25 6ra kozott

hivatalon beliili munkavégzés, kultirhaz takaritasa 8,30-11,00 6ra kozott
szocialis étkezok részére ebéd kiszallitasa 11,00-12,00 ora kozott

ebédido 12,00-12,30 oraig

munkakdzi sziinet 12,30-13,30 6raig

postakiildemények elvitele, hivatali helyiség takaritasa, épiilet elotti rész, udvar,
rendbetétele, kert gondozasa 13,30-15,00 ora kozott.



Hivatalsegéd munkakori leirasa
Téli idészakban

Napi munkaideje 8 ora, az alabbi munkaidé beosztassal:

Munkakezdés naponta 5,00 6rakor
- 5,00-8,00 kultarhaz takaritas,
- 8,00-9,00 bevasarlas, postakiildemények elhozatala,
- 9,00-12,00 munkakozi sziinet
- 12,00-12,30 ebédid6
- 12,30-14,00 munkakozi sziinet
- 14,00-15,00 fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése
- 15,00-15,30 postakiildemények postara adasa
- 15,30-16,00 fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése
- 16,00-18,00 hivatali helyiségek, irattarak takaritisa, az egyéb rabizott és iddszeri
feladatok elvégzése

Pénteki napokon a napi munkaidoé 6 ora — ebédsziinettel egyiitt
Munkakezdés 5,00 orakor
- 5,00-8,00 kultirhaz takaritas
- 8,00-9,00 bevasarlas, postakiildemények elhozatala
- 9,00-12,00 munkakozi sziinet
- 12,00-12,30 ebédid6
- 12,30-13,00 munkakozi sziinet
- 13,00-14,30 fénymasolasi, kézbesitési munkak elvégzése, hivatal helyiségeinek
takaritasa



A KORJEGYZOSEG DOLGOZOI VAGYONNYILATKOZAT TETELI

KOTELEZETTSEGE

A koztisztviselok jogallasarol szolo 2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) 5.§ (1) bekezdése ca/
pontjdban meghatarozottak alapjan a Képviseld-testiilet a ,,vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel jaro munkakorok jegyzekét” az alabbiak szerint allapitja meg:

Kotelezettséget

megallapito 1.§ Munkakér 2.§ Vagyonnyilatkozat tételi

jogszabalyhely megnevezése . ) »
kotelezettség gyakorisaga

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) 5.§ (1) Korjegyzd 1év

2007. évi CLIL. Tv. (Ktv.) 5.§ (1) Adotigyi ligyintézo 1 év

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) 5.§ (1) Anyakodnyvvezetok 1 év

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) 5.§ (1) Pénziigyi ligyintézdk 1 év

2007. évi CLIL Tv. (Ktv.) 5.§.(1) Igazgatasi ligyintézd 1év




A KORJEGYZOSEG DOLGOZOI KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO

MUNKAKOREI
MUNKAKOR ISKOLAI VEGZETTSEG
Adéligyintézo Fels6fokt addtanacsado
Pénziigyi ligyintézo Mérlegképes konyveld
Korjegyz6 Pénziigyi szamviteli féiskola
Mérlegképes konyveld




Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
1. szama fiiggeléke

A TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA

Név: Lakcim:
Modori Laszlo Borszorcsok, Petofi u. 104.
Kocsi Istvan Borszorcsok, Pet6fi u. 55.
Németh Norbert Borszorcsok, Petofi u. 95.
Modori Tivadar Borszorcsok, Pet6fi u. 29.
Poor Laszlo Borszoresok, Petofi u. 9.

Zsigmond Karoly Borszoresok, Pet6fi u. 31.




Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
2. szamu fiiggeléke

AZ ONKORMANYZAT KOZSZOLGALTATASI
FELADATAI

A telepiilési onkormanyzat feladata a helyi kozszolgaltatdsok korében:

- a telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés, az épitett és természeti kornyezet védelme,
- a lakasgazdalkodas, a vizrendezés és a csapadékviz elvezetés, a csatornazas,

- a koztemeto fenntartasa,

- a helyi kozutak ¢és kozteriiletek fenntartasa, helyi tomegkozlekedés,

- a koztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa;

- gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl,

- gondoskodas a kdzbiztonsag helyi feladatairol;

- kozremiikddés a helyi energiaszolgaltatasban,

- kozremiikddés a foglalkoztatas megoldasdban;

- gondoskodas az 6vodardl, az alapfoka nevelésrol, oktatasrol,

- gondoskodas az egészségligyi, a szocialis ellatasrol, a gyermek és ifjusagi feladatokrol;
- a k6z0Osségi tér biztositasa;

- kozmiivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport tdmogatasa;

- a nemzeti €s etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének a biztositasa;

- az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
3. szamu fiiggeléke

AZ ONKORMANYZAT T(')RVENYBEN ELOIRT
KOTELEZO FELADAT- ES HATASKOREI

Az dnkormanyzat az Otv. 8. § (4) bekezdése alapjan koteles gondoskodni:

- az egészséges ivovizellatasrol,

- az 6vodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,
- az egészségiigyi és a szocidlis alapellatasrol,

- a kozvilagitasrol,

- a helyi utak és a kdztemetd fenntartasarol,

- a nemzeti €s az etnikai kisebbségek jogainak érvényestilését.



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
4. szamu fiiggeléke

NEV SZERINTI SZAVAZASI iV

Modori Laszlo igen - nem - tartdzkodom
Kocsi Istvan igen - nem - tartozkodom
Modori Tivadar igen - nem - tartdzkodom
Németh Norbert igen - nem - tartozkodom
Poor Laszlo igen - nem - tartdzkodom

Zsigmond Karoly igen - nem - tartozkodom



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
5. szamu fiiggeléke

TITKOS SZAVAZAS EREDMENYENEK JEGYZOKONYVE

JEGYZOKONYV

Borszorcsok Kozség Onkormanyzatanak Képviseldtestiilete 200 év h6 -n

megtartott tilésén

targyban tartott titkos szavazdsanak eredményérdl.

Jelenlévo képviseldk szama: o
Leadott szavazolapok szama: db
Ervénytelen szavazatok szama: db
Ervényes szavazatok szama: db

A titkos szavazés eredménye:

A szavazast lebonyolit Ideiglenes Bizottsag

Név Alairas

elnoke

tagjai



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
6. szamu fiiggeléke

A KEPVISELOTESTULET POLGARMESTERRE
ATRUHAZOTT HATASKOREI

. Szocialis hataskorok:

- az iddskoruak jaradékaval,

- a rendszeres szocialis segéllyel,

- a temetési segéllyel,

- az dtmeneti segéllyel,

- a kOoztemetéssel,

- a szocidlis raszorultsag alapjan kozgyogyellatasra valo jogosultsaggal,

- a bentlakasos intézménybe — amennyiben a képviselO-testiilet hataskorébe tartozik —
torténd elhelyezéssel,

- a szocialis étkeztetés és a hazi segitségnyujtas biztositasaval,

- a személyes gondoskodést nyujto ellatasokért fizetendd személyi téritési dijjal,

- a kiegészitd csaladi potlékkal,

- a rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatassal

kapcsolatos valamennyi hataskor.

. Onkormanyzati koltségvetéssel kapcsolatos hataskor:

- a képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok kdzott az atcsoportositas
joga az éves koltségvetési rendeletben megallapitott keretek kozott;

- az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében meghatarozott keretek kozott a
tartalékkal valo rendelkezési jog.



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
7. szamu fiiggeléke

SOMLOVASARHELY SOMLOJENO
BORSZORCSOK
KOZSEGEK

KORJEGYZOSEGE

ALAPITO OKIRATA

modositasa és egységes szerkezetbe foglalasa



ALAPITO OKIRAT

Somlovasarhely, Somldjend és Borszorcsok Kozségek Onkormanyzata a  helyi
onkormanyzatokrol szold 1990. évi LX. torvény 39-40.§-aban, valamint a koltségvetési
szervek jogallasardl és gazdalkodasardl szolo 2008. évi CV. torvény 2. § (1) bek. b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az allamhdztartds miikddési rendjérdl szol6 217/1998.(X11.30.)
Korm. Rendelet 8-10. §-aiban foglaltakra figyelemmel, koltségvetési szervként
korjegyzdséget alapit.

1.A koltségvetési szerv neve:

Somlévasarhely Somlojend Borszorcsok Kozségek Korjegyzdsége.
2. Koltségvetési szerv székhelye:

8481. Somlévasarhely, Szabadsag tér 1.

3. Létrehozasardl rendelkezo hatarozat:

171990 (XIL.18.) K6z6s Képviseld-testilleti hatarozat
Somlévasarhely Somlojend kozségek Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletei
Alapitasa: 1991. januar 1.

4. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Az dnkorményzatok mitkddésével, az allamigazgatasi ligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa az Onkormdnyzati térvény 38-40.§ alapjan,
tovabba a jogszabalyok altal a jegyzd feladat és hatdskorébe utalt feladatok eldkészitése és
dontést kdvetden azok végrehajtasa.

5. Alaptevékenysége

szakagazati besorolasa:
841105 Helyi Onkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

szakfeladatok szerinti besorolasa:

841126 Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulisok igazgatési tevékenysége

841114 Orszaggytlési képviselovalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviselévalasztassal kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos, telepiilési ¢€s teriileti kisebbségi onkormanyzati valasztdsokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841901 Onkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsuldsok elszamolasai

6. Illetékességi teriilete:

Somlévasarhely, Somlojend és Borszorcsok kozségek kozigazgatasi teriilete.



7. Alapitoéi jogokkal felruhazott iranyité szervek neve, székhelye:

Somlovasarhely kozség Onkorméanyzata 8481. Somlovasarhely, Szabadsag tér 1.

Somléjend kozség Onkormanyzata 8478. Somlojend, Petdfi u. 99.

Borszoresok kozség Onkormanyzata 8479. Borszorcsok, Pet6fi S. u. 198.

8. Tipus szerinti besorolasa:

A tevékenységek jellege alapjan: kdzhatalmi.

Feladatellatashoz kapcsolédé funkcigja alapjan: 6nalléan mikodo és gazdalkodo.

9. A koltségvetési szerv vezetdjének, a korjegyzonek a kinevezési rendje:

A korjegyz6i allashelyet nyilvanos palydzat utjan kell betdlteni. A palyazati eljaras
elokészitésével ¢és lefolytatasdval kapcsolatos feladatokat a székhely Onkormanyzat
polgarmestere latja el.

A korjegyzoOt az alapité onkormanyzatok képviseld-testiiletei nevezik ki egyiittes iilésen, az
alapitok mindegyikének mindsitett tobbséggel meghozott, egybehangzd dontésével. A
kinevezés hatarozatlan iddre szol.

10. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya koztisztviseld, akikre a koztisztvisel6k jogallasarol szolod
1992. évi XXIII. torvény az iranyado.

Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavéllalo, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény az iranyado.

Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi. IV.
torvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

11. Kisegito tevékenysége aranyanak felso hatara a szerv kiadasaiban:

Kisegito tevékenységet nem végez.

12.Villalkozasi tevékenysége aranyanak felsé hatara a szerv kiadasaiban:

Villalkozasi tevékenységet nem végez.

13. Jogi személyiségii szervezeti egységeinek adatai:

Osztatlan, egységes szervezet.



Az alapito okirat melléklete:

1.sz. melléklet:
Megallapodas a KorjegyzOdség mikodtetésérdl valamint a feliigyeleti rendszerrol

Somlodvasarhely, 2009. szeptember 29.

Marton Laszl6 Nemes Attila Modori Laszlo Bendes Istvan
polgarmester polgarmester polgarmester korjegyz6

Zaradék

Az alapit6 okirat 2010. januar 1. napjan 1€p hatalyba.

Az alapitd okirat modositasat (s igy az egységes szerkezeti 0 alapitd okiratot) - ezzel
egyidejliileg az elfogadott Alapité Okirat hatalyat veszti - az alapitoi és feliigyeleti jogkort
gyakorl6é dnkormanyzatok az alabbi hatarozataikkal fogadtak el:

Somlovasarhely 29/2009./1X.29./ Képvisel6-testiileti hatarozat

Somldjend 70/2009./1X.29./ KépviselO-testiileti hatarozat

Borszorcsok 55/2009./1X.29./ Képviseld-testiileti hatarozat

Bendes Istvan
korjegyz0

MEGALLAPODAS



a Korjegyzoség miikodtetésérol, valamint a
feliigyeleti rendszerrol

Ezen megallapodas létrejott az Allamhaztartas mitkodési rendjérdl szolo 217/1998./X11.30./
Korm.rendelet 13.§. /6/ bekezdése, valamint az 1990. évi LXV.tv. 39.§./1/ bekezdése alapjan
Somlovasarhely, Somlojend és Borszorcsok kozségek Onkormanyzatai /tovabbiakban:
onkorményzatok/ kozott az alabbi feltételekkel.

1. A Korjegyzdség ingatlanvagyona Somlovasarhely kdzségi Onkormanyzat tulajdona.

2. A koltségvetési szerv folyamatos mikodtetésének, lizemeltetésének feltételeit az
onkormanyzatok az alabbi rendben biztositjak:

2/1. Az alapitott szerv folyamatos miikodtetésé¢hez sziikséges pénziigyi hatteret az
alapitok biztositjak.

A finanszirozas a koltségvetési szerv — egylittes képviseld-testiileti tilésen elfogadott —
koltségvetése szerint torténik.

A korjegyzOség fenntartdsanak koltségeihez az érdekelt képviselOtestiiletek a
telepiilések lakossagszamanak ardnyaban jarulnak hozza.

2/2. Az alapitok az ingosagi fejlesztési kiadasok tekintetében a telepiilések lakossag
szdmaranyaban finansziroznak.

3. A Kkoltségvetési szerv megszlinése esetén az alapitok a kovetkezok szerint
rendelkeznek:

3/1 Az alapitok sajat belatasuk szerint donthetnek a kozosen alapitott intézmény
megsziintetésérol.

3/2. A megsziingd intézmény jogutodlasa:

- az ingatlantulajdon esetében Somlévasarhely Onkorményzat a jogutédd;

- a pénzeszkozokon kiviili ingd vagyon esetében az alapitok az intézmény
utolso elfogadott koltségvetésének finanszirozasi ardnya alapjan lesznek
jogutddok;

- apénzeszkozok esetében — beleértve a kotelezettségeket és koveteléseket is
— a pénzmaradvany meghatarozdsa utan az ingd vagyonra vonatkozo
jogutodlas szerint keriil sor.

3/3. A 3/2. pontban leirtakrdl eltéré szabalyokat a megsziinést kimondd — az alapito
onkormanyzatok egylittes képviselOtestiileti iilésen hozott — hatarozat megallapithat.



4. A kozosen alapitott intézmény fenntartasaban résztvevd Onkorményzatok az alapitott
koltségvetési szerv feliigyeleti rendjérdl az aldbbiak szerint allapodik meg:

4/1. A fenntarté dnkormanyzatok egyiittes képviselotestiileti iilésen targyaljak meg az

intézmény koltségvetését.

4/2. A fenntartdé Onkormanyzatok feliigyeleti jellegli ellenérzést végezhetnek, az
ellendrzés tapasztalatait évente legalabb egyszer attekintik.
Az ellendrzések tapasztalatairol minden képviseldtestiiletet tajékoztatni kell.

Somlovasarhely, 2009. szeptember 29.

Fenntart6 6nkormanyzatok:

Somlévasarhely kdzség Onkorméanyzata

Somlojend kdzség Onkorméanyzata

Borszodresok kozség Onkorményzata

Marton Laszl6
polgarmester

Nemes Attila
polgarmester

Modori Laszlo
polgarmester



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
8. szamu fiiggeléke

UGYRENDI BIZOTTSAG TAGJAI

elnok: Zsigmond Karoly
tagjai: Poor Laszlo
Modori Tivadar
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